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利用者登録について

福岡県の電子入札システムを初めて利用する場合は、あらかじめ利用者登

録を行う必要があります。

利用者登録は、お手持ちのＩＣカードと福岡県の電子入札システムに保持

している業者情報の結び付けを行うために必要となります。複数のカードを

お持ちの方は、それぞれのカードにて利用者登録を行う必要があります。

以下のページでは、利用者登録の方法について説明しています。

利用者登録を行う際に、ご参照いただきますようお願いいたします。
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①福岡県庁ホームページのトップページより
「電子調達（電子入札）」をクリック。
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②「物品系システム（マニュアル）を利用する」
をクリックし、「電子入札システムログイン」を
クリック。
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③「物品、役務」を選択し、
「利用者登録」を選択する。
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④「利用者登録処理」ボタンを押す。
ＩＣカードをカードリーダーに挿入し、
「登録」ボタンを押す。
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⑤資格審査情報検索画面で「登録番号」及び「商号又は名称」を入力後
に「検索」ボタンをクリック。

※登録番号には、９から始まる業者番号
８桁の頭２桁に“00”を付与した合計１０
桁の番号を入力してください。

なお、９から始まる番号は、「入札情
報サービスシステム」の「資格者名簿」
で検索できます。

商号又は名称は、名簿上に記載されてい
る商号又は名称と同じものを入力してく
ださい。なお、（ ）は全角で入力して
ください。

file://fl2ksv05/個人/9501452/電子入札業者説明会/利用者登録/利用者登録01.ppt#1. PowerPoint プレゼンテーション
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実際にＩＣカードを利用
している部署（実際に入
札手続きを行う部署）の
情報を入力してください。
なお、入札結果のお知ら
せ等の通知は、ここで登
録されたアドレスへ送付
されます。

福岡県の資格者名簿情報を
表示します（変更はできま
せん）。

とびうめ文具

999-9999

福岡県福岡市博多区東公園１０００

福岡 太郎

代表取締役

092-999-9990

092-999-9991

999-9999
福岡県福岡市博多区東公園１０００

092-999-9990
092-999-9991

福岡 次郎

支店がない場合は、「あ
りません」と入力してく
ださい。

県からの指名通知や見積
通知等は、ここで登録さ
れたアドレスへ送付され
ます。送付する際のメー
ルアドレスを入力してく
ださい。

福岡県の資格者名簿情報を
表示します（変更はできま
せん）。

⑥利用者登録画面が開く。項目はすべて必須入力。もれなく入力し、「入力内容
確認」ボタンを押す。
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＜利用者登録に関するＦＡＱ＞
No. 画面／項目 問合せ 回答

１ 利用者登録 福岡県の公共工事に競争入札資格を持つ者で公
共工事にも利用者登録をしているが物品の入札に
も参加したい場合、物品の電子入札システムでも
利用者登録が必要ですか。

ご質問のとおりです。

物品の電子入札システムを利用されたい場合、物品の電子入札システムに利
用者登録を行ってください。

２ 利用者登録 ＦＡＸ番号がない場合の登録はどうしたらよいか。 全ての項目が必須入力です。該当がない場合は「０００・・・・・０」を入力してくだ
さい。

３ ICカード 国土交通省のＩＣカードは持っている。福岡県の電
子入札システムを使用するにはどうすればよいか。

国のカードの名義人と県の競争入札資格者とが同じ名義であれば可能です。
国のカードの名義人と県の競争入札資格者が違えば、ＩＣカードを新たに購入
して頂く必要があります。

４ 利用者登録 ＰＩＮ番号、担当者を入力して「ＯＫ」をクリックすると
「デバイスが使用できません」と表示される。

インターネット一時ファイルの削除を行い、一度完全に電源を落としてから、再
度電源を入れてください。詳細は認証局にお問い合わせください。

５ 利用者登録 「登録番号」とは何か。
また「商号または名称」は何を入力すればよいか。

登録番号には、資格者番号８桁の頭２桁に「００」を付けて合計１０桁の番号を
入力してください。「商号又は名称」には名簿上に記載されている「商号・名称」
と同一名を入力してください。全角入力になりますのでご注意ください。

６ 利用者登録 利用者登録の「ＩＣカード利用部署情報」には何を入
力するのか。

実際にＩＣカードを利用する部署の情報（入札を行う部署）を入力してください。

７ 利用者登録 業者情報は初期表示されているが。 資格者名簿に登録されている情報が初期表示されます。

８ 利用者登録 「代表者窓口情報」とは何を入力するところか。 見積通知等を送信する宛先で、代表箇所の連絡先（本社の情報）を入力してく
ださい。

９ 利用者登録 利用者登録が完了すると何か通知はあるのか。 登録完了お知らせメールが届きます。メールが届かない場合は「連絡先メール
アドレス」を誤って登録されている可能性がありますので、利用者登録メニュー
「変更」からご確認ください。

１０ ログイン画面 システム起動時のＰＩＮ番号は何を入力すればよい
か。

認証局からＩＣカード購入時に設定されている暗証番号を入力してください。詳
細は認証局にお問い合わせください。

１１ ログイン画面 ＰＩＮ番号が通らない。「乱数署名が行われませんで
した」と表示される。

ボリシー設定の誤りやＰＩＮ番号が間違っている時に起きるエラーです。設定を
ご確認ください。

１２ ＩＣカード 新たに購入したＩＣカードに更新したい場合は、県に
申請する必要があるのか。

電子入札システムの「利用者登録メニュー」→「ＩＣカード更新」によりＩＣカードの
更新を行ってください。

１３ その他 福岡県競争入札参加資格者名簿はどこで閲覧でき
るか。

入札情報サービスシステムによりインターネット上で公開しております。


