
添付資料（例）

資料① 工事打合せ簿「事前協議」

資料② 工事打合せ簿「設計変更対象費の通知」

資料③ 工事打合せ簿「実績報告書の提出」

様式1 労働者確保に係る実績報告書

様式① 借上費集計表
賃貸契約書
駐車場契約書
光熱費領収書

様式② 宿泊費集計表 ホテル・旅館の領収書

様式③
労働者送迎費集計表
　（リースのライトバン等を使用した場合）

運転手賃金（手当）が分かる資料
車両のリース契約書
燃料の領収書
高速道路利用料の領収書

様式③－1
労働者送迎費集計表
　（自社のライトバン等を使用した場合）

送迎距離が分かる資料
高速道路利用料の領収書

様式④－1 赴任手当、赴任・帰省旅費等集計表
赴任手当が分かる資料
赴任・帰省旅費が分かる資料

様式④－2 食事補助費集計表
労働者に支給した額が分かる資料
食事に要した領収書

様式④－3
通勤費集計表
　（リースのライトバン等を使用した場合）

運転手賃金（手当）が分かる資料
車両のリース契約書
燃料の領収書
高速道路利用料の領収書

通勤費集計表
　（自社のライトバン等を使用した場合）

通勤距離が分かる資料
高速道路利用料の領収書

通勤費集計表
　（マイカー等を使用した場合）

通勤手当が分かる資料

根拠資料 作業日報・出勤簿等

作業日報集計表
出勤簿集計表
運転日報集計表
（対象工事への従事が確認できる資料）

※該当のない項目は提出不要です

地域外からの労働者確保に要する間接費の設計変更の
運用基準に関する資料リスト

提出書類等

＜記載例＞



（参考様式）

□発注者

■請負者 (株)〇〇建設　現場代理人　〇〇〇〇

（内容）

□指示　　　■協議　　　□通知　　　□承諾　　　□報告　　　□提出

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

起工番号 〇〇〇

　　　令和〇年〇〇月〇〇日

工事名

処理・回答※１

朝倉県土整備事務所災害事業センター　災害道路課第〇係　〇〇〇〇

□請負者

上記について

＜記載例＞

発議事項

発議年月日

工 事 打 合 せ 簿

－ 〇〇〇

　県道〇〇〇〇線　道路災害復旧工事（〇工区）

発議者
※１

□　　　　　　年　　月　　日までに（　　　　　　　　　）します。

■発注者

－ 〇〇〇〇〇

ことから「地域外からの労働者確保に要する間接費の設計変更の運用基準」に基づく事前協議を行

います。

　本工事においては、工事箇所近隣から当該工種が施工可能な労働者等の確保が困難な状況である

□指示　□承諾　□協議　□提出　□報告　■受理　□その他（　　　　　　　　　）　します。

※１　発議者欄及び処理・回答欄には、発注者については監督員名、請負者については商号又は名称及び現場代理人名を記載すること。

主任(監理)
技術者

課長 現場代理人監督員 係長

　　　　　　令和〇年〇〇月〇〇日



（参考様式）

監督員 係長 課長 現場代理人
主任(監理)

技術者

※１　発議者欄及び処理・回答欄には、発注者については監督員名、請負者については商号又は名称及び現場代理人名を記載すること。

上記について

□指示　□承諾　□協議　□提出　□報告　□受理　□その他（　　　　　　　　　）　します。

□　　　　　　年　　月　　日までに（　　　　　　　　　）します。

　本工事における間接費率計上額については、以下のとおりです。

　　　　　　年　　月　　日

を証明する金額計算書などをいう。）を提出し、協議するものとする。

処理・回答※１

□発注者

□請負者

及び設計変更対象費に実際支払った全ての証明書類（領収書、領収書の出ないものは金額の適切性

工事名 　県道〇〇〇〇線　道路災害復旧工事（〇工区）

起工番号 〇〇〇 － 〇〇〇〇〇 － 〇〇〇

（内容）

　本工事における間接費率計上額については、以下のとおりです。

　「地域外からの労働者確保に要する間接費の設計変更」を請求する場合は、実績報告書（様式１）

発議年月日 　　　令和〇年〇〇月〇〇日

発議事項
□指示　　　□協議　　　■通知　　　□承諾　　　□報告　　　□提出

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

＜記載例＞ 工 事 打 合 せ 簿

発議者
※１

■発注者 朝倉県土整備事務所災害事業センター　災害道路課第〇係　〇〇〇〇

□請負者



（参考様式）

監督員 係長 課長 現場代理人
主任(監理)

技術者

※１　発議者欄及び処理・回答欄には、発注者については監督員名、請負者については商号又は名称及び現場代理人名を記載すること。

上記について

□指示　□承諾　□協議　□提出　□報告　□受理　□その他（　　　　　　　　　）　します。

□　　　　　　年　　月　　日までに（　　　　　　　　　）します。

　　　　　　年　　月　　日

処理・回答※１

□発注者

□請負者

工事名 　県道〇〇〇〇線　道路災害復旧工事（〇工区）

起工番号 〇〇〇 － 〇〇〇〇〇 － 〇〇〇

（内容）

　本工事における「地域外からの労働者確保に要する間接費の設計変更」について、別紙のとおり

実績報告書を提出しますので協議願います。

発議年月日 　　　令和〇年〇〇月〇〇日

発議事項
□指示　　　■協議　　　□通知　　　□承諾　　　□報告　　　□提出

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

＜記載例＞ 工 事 打 合 せ 簿

発議者
※１

□発注者

■請負者 (株)〇〇建設　現場代理人　〇〇〇〇



様式１

年　　　月　　　日

発注者

費用 内容 支払額（税抜き）

借上費

労働者宿舎の敷地借上げに要
した地代及び建物を建築する
代わりに貸しビル、マンショ
ン、民家等を長期借上げした
場合に要した費用

336,000 円 

宿泊費
労働者が旅館、ホテル等に宿
泊した場合に要した費用

1,045,000 円 

労働者送迎費

労働者をマイクロバス等で
日々当該現場に送迎輸送する
ために要した費用（運転手賃
金、車両損料、燃料費等含
む）

715,582 円 

2,096,582 円 

募集及び解散に
要する費用

労働者の赴任手当、労働者の
帰省旅費、労働者の帰省手当

140,000 円 

賃金以外の食
事、通勤等に要
する費用

労働者の食事補助、交通費の
支給

715,846 円

855,846 円 

2,952,428 円 

現　場
管理費

労務管理費

　小　　計

　合　　計

労働者確保に係る実績報告書

　　令和　　年　　月　　日契約の〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇工事の労働者確保に係る実績
報告書を提出します。

費目

共　通
仮設費

営繕費

　小　　計

　　　　　　　　　　　　　株式会社　　〇〇建設

　　　　　　　　　　　　　代表取締役　〇〇　〇〇
印

設計変更時に別途消費税を計上しますので、全て税抜き額

をご報告下さい。

現場代理人、主任技術者、監理技術者、現場管理を行う技術員以外の労働

者（交通誘導員を含む）が対象。

小計額から、共通仮設費・現場管理費の率分に含まれる額を控除し

た額を、共通仮設費・現場管理費の積上げ分に計上します。また、

一般管理費の率と入札率が掛かってきますので、設計変更はこの

額にはなりません。控除額は請負額、工種によって異なりますので、

監督員に問い合わせていただければ回答いたします。

様式①

様式②

様式③、③-1

様式④-1

様式④-2、3



様式①

費　目 借上費用等

賃貸料

　賃貸アパート ３ヶ月 令和1年11月1日 ～ 令和2年1月31日 150,000

※50,000円×3ヶ月(税抜)

　駐車場代 ３ヶ月 令和1年11月1日 ～ 令和2年1月31日 15,000

※5,000円×3ヶ月(税抜)

　電気代 １１月分 令和1年11月1日 ～ 令和1年11月30日 3,000

１２月分 令和1年12月1日 ～ 令和1年12月31日 3,000

１月分 令和2年1月1日 ～ 令和2年1月31日 3,000

　ガス代 １１月分 令和1年11月1日 ～ 令和1年11月30日 2,000

１２月分 令和1年12月1日 ～ 令和1年12月31日 2,000

１月分 令和2年1月1日 ～ 令和2年1月31日 2,000

　水道代 １１月分 令和1年11月1日 ～ 令和1年11月30日 2,000

１２月分 令和1年12月1日 ～ 令和1年12月31日 2,000

１月分 令和2年1月1日 ～ 令和2年1月31日 2,000

186,000

その他経費 100,000

50,000

その他諸費用

150,000

336,000

※ 本様式の項目での記載が困難な場合は、様式を適宜修正してもかまわない。
※税抜

借上費合計

賃貸料小計

その他経費小計

借上費集計表
賃貸期間

敷金（退去時に返金された金額も考慮すること）

礼金

添付資料（例１）

添付資料（例２）

・一軒家の購入費、仮設宿舎の建設費は対象になりません。

・電化製品等の購入費、リース費は対象になりません。

・電気・ガス・水道・駐車場代は対象となります。

営繕費



 物件名 ○○アパート１号室

 住所 ○○×△

 賃借料 50,000 円（1ヶ月）
 敷金 100,000 円
 礼金 50,000 円
 駐車場（1台分） 5,000 円
 期間 令和1年11月1日 ～

令和2年1月31日

   賃貸人 ○○○○　印

   賃借人 株式会社〇〇建設　印

賃 貸 借 契 約 書

〇借上費集計表 様式①の確認資料

賃借料、敷金、礼金、期間などを確認できる資料を添付してください。

・代表的な資料として、賃貸借契約書があります。

・添付資料は全て、コピー可です。

添付資料（例１）

添付資料（例２）

駐車場の契約書、電気・ガス・水道代の領収書など



様式②

宿泊人数
（①）

宿泊費（１泊当）
(②)

宿泊費計
（③=①*②）

ホテル〇〇

令和1年11月1日 5 5,500 27,500

令和1年11月2日 5 5,500 27,500

令和1年11月3日 5 5,500 27,500

令和1年11月4日 5 5,500 27,500

令和1年11月5日 5 5,500 27,500

令和1年11月6日 5 5,500 27,500

令和1年11月7日 5 5,500 27,500

令和1年11月8日 5 5,500 27,500

0

0

0

0

□□旅館 0

令和1年12月1日～1月31日 期間のべ150人 150 5,500 825,000

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

190 1,045,000

※ 本様式の項目での記載が困難な場合は、様式を適宜修正してもかまわない。
※税抜

宿泊日

宿泊費集計表

営繕費

添付資料（例３）

・上限値 ： ６，７００円（税抜）／日

・妥当性が認められる場合は、これによらない。

・領収書の記載と合わせるために本様式の項目での記載が困難な場合などは、

様式を適宜修正しても構いません。

添付資料（例４）



　　　※上記のような領収書の場合、内訳が分かる資料を作成して下さい。（様式自由）

〇宿泊費集計表 様式②の確認資料

・領収書などの資料を添付して下さい。人数等が記入されていない場合は、明細が分

かるような資料を作成して下さい。（様式は自由です。）

・作業日報など対象工事への従事が確認できる資料を併せて添付して下さい。（別途、

集計表など様式自由。）

領収書

　○○建設　　○○××　様

　金　６，０５０円（消費税込）
　但し、宿泊代（朝食・夕食除く）として

　令和１年○月×日 ホテル○△　印

□□旅館　領収書の内訳

宿泊者名 宿泊日数

Ａさん 50

Ｂさん 45

Ｃさん 55

合計 150 907,500

11月1,2,3…日、12月1,2,3…日、1月…

11月1,2,3…日、12月1,2,3…日、1月…

11月1,2,3…日、12月1,2,3…日、1月…

6,050

6,050

6,050

302,500

272,250

332,750

1日当り宿泊費(税込) 宿泊費合計 宿泊日

添付資料（例３）

添付資料（例４）

領収書

　　　　○○建設　様

　金　９０７，５００円（消費税込）
　但し、11月1日～1月31日の宿泊代（朝食・夕食除く）として

　令和１年○月×日 　　　　□□旅館　印



様式③

費　目 運転手 賃金支給対象月 賃金

労働者送迎費 △△　□□ 令和1年12月1日 10,000

△△　□□ 令和1年12月2日 10,000

△△　□□ 令和1年12月3日 10,000

30,000

費　目 使用期間 金額

車両損料（賃料） 令和1年12月1日～3日 6,000

6,000

費　目 給油日 給油量（L） 単価（税抜） 金額

車両燃料 令和1年12月3日 30 130 3,900

車両燃料　小計 3,900

費　目 利用区間 利用日 単価（税抜） 金額

高速道路利用料 熊本I.C.～朝倉I.C. 令和1年12月1日 2,463 2,463

朝倉I.C.～熊本I.C. 令和1年12月1日 2,463 2,463

高速道路利用料 熊本I.C.～朝倉I.C. 令和1年12月2日 2,463 2,463

朝倉I.C.～熊本I.C. 令和1年12月2日 2,463 2,463

高速道路利用料 熊本I.C.～朝倉I.C. 令和1年12月3日 2,463 2,463

朝倉I.C.～熊本I.C. 令和1年12月3日 2,463 2,463

14,778

合計 54,678

※ 本様式の項目での記載が困難な場合は、様式を適宜修正してもかまわない。

高速道路利用料　小計

労働者送迎費集計表

運転手賃金　小計

※リースのライトバン等を使用した場合

車両損料（賃料）小計

添付資料（例５）

添付資料（例６）

添付資料（例７）

添付資料（例８）

営繕費



運転手賃金（手当）が分かる資料

〇労働者送迎集計表 様式③の確認資料

・労働者送迎費とは、会社から現場、現場から会社への送迎に係る費用です。

・宿舎から現場間は、通勤費になるのでご注意ください。

添付資料（例５）

添付資料（例６）

添付資料（例７）

添付資料（例８）

車両のリース契約書など

領収書

油種 給油量 単価 小計 消費税 合計

 レギュラー 30 130 3,900 390 4,290

○○石油××給油所

高速道路利用料 領収書のコピー

※可能な限り、現金での支払いをお願いします。

ETCの利用は、報告書提出時に内容の確認書類が間に合わず、計上

できない場合があります。

※領収書には税込の金額が記載されていますので、消費税分を割戻し、

小数点以下切捨てて集計表に記載して下さい。



様式③-1

年月日 （起点） （終点） 送迎車台数 距離（km） 単価（20円） 支給額

R1.12.1 〇〇会社（本社） ○●地内（工事現場） 2 103.0 × 20 = 4,120

○●地内（工事現場）〇〇会社（本社） 2 103.0 × 20 = 4,120

R1.12.2 〇〇会社（本社） ○●地内（工事現場） 2 103.0 × 20 = 4,120

○●地内（工事現場）〇〇会社（本社） 2 103.0 × 20 = 4,120

R1.12.3 〇〇会社（本社） ○●地内（工事現場） 2 103.0 × 20 = 4,120

○●地内（工事現場）〇〇会社（本社） 2 103.0 × 20 = 4,120

R2.1.20 〇〇会社（本社） ○●地内（工事現場） 2 103.0 × 20 = 4,120

○●地内（工事現場）〇〇会社（本社） 2 103.0 × 20 = 4,120

R2.1.21 〇〇会社（本社） ○●地内（工事現場） 2 103.0 × 20 = 4,120

○●地内（工事現場）〇〇会社（本社） 2 103.0 × 20 = 4,120

※高速道路の利用があった場合の記入例

年月日 （起点） （終点） 送迎車台数 車種 単価 支給額

R1.12.1 熊本I.C 朝倉I.C. 2 普通車 2,463 4,926

朝倉I.C. 熊本I.C 2 普通車 2,463 4,926

R2.1.20 熊本I.C 朝倉I.C. 2 普通車 2,463 4,926

朝倉I.C. 熊本I.C 2 普通車 2,463 4,926

合計 660,904

※ 本様式の項目での記載が困難な場合は、様式を適宜修正してもかまわない。

労働者送迎費集計表
※自社の自動車を使用した場合

… … ……

添付資料（例９）

添付資料（例１０）

営繕費



〇労働者送迎集計表 様式③－１の確認資料

・添付資料として指定はしていませんが、地図上に走行ルートを示し、地図ソフト又は

車での実測の距離を記入した資料などの提出をお願いします。（様式は自由。）

添付資料（例９）

添付資料（例１０）

高速道路利用料 領収書のコピー

※可能な限り、現金での支払いをお願いします。

ETCの利用は、報告書提出時に内容の確認書類が間に合わず、計上

できない場合があります。

※領収書には税込の金額が記載されていますので、消費税分を割戻し、

小数点以下切捨てて集計表に記載して下さい。



様式④-１

費　目 帰省日 労務者名 （起点） （終点） 支給額 備考

赴任手当 令和1年11月１日 Ｅさん 熊本市○○ 朝倉市×× 10,000

赴任手当 令和1年11月１日 Ｆさん 熊本市○○ 朝倉市×× 10,000

赴任手当 令和1年11月１日 Ｇさん 玉名市〇〇 朝倉市×× 10,000

赴任旅費 令和1年11月１日 Ｅさん 熊本市○○ 朝倉市×× 7,000

赴任旅費 令和1年11月１日 Ｆさん 熊本市○○ 朝倉市×× 7,000

赴任旅費 令和1年11月１日 Ｇさん 玉名市〇〇 朝倉市×× 6,000

帰省旅費 令和1年11月23日～11月25日 Ｅさん 朝倉市×× 熊本市○○ 13,000 往復

帰省旅費 令和1年11月23日～11月25日 Ｆさん 朝倉市×× 熊本市○○ 13,000 往復

帰省旅費 令和1年11月23日～11月25日 Ｇさん 朝倉市×× 玉名市〇〇 10,000 往復

帰省旅費 令和1年12月29日～1月4日 Ｅさん 朝倉市×× 熊本市○○ 13,000 往復

帰省旅費 令和1年12月29日～1月4日 Ｆさん 朝倉市×× 熊本市○○ 13,000 往復

帰省旅費 令和1年12月29日～1月4日 Ｇさん 朝倉市×× 玉名市〇〇 10,000 往復

帰省旅費 令和2年1月31日 Ｅさん 朝倉市×× 熊本市○○ 6,500

帰省旅費 令和2年1月31日 Ｆさん 朝倉市×× 熊本市○○ 6,500

帰省旅費 令和2年1月31日 Ｇさん 朝倉市×× 玉名市〇〇 5,000

140,000

※ 本様式の項目での記載が困難な場合は、様式を適宜修正してもかまわない。

赴任手当、赴任・帰省旅費集計表

労務管理費

添付資料（例１１）

添付資料（例１２）



 出張日

 出張先

 用務

航空券

鉄道 片道6,500 13,000

13,000

 概算前払

 差引支払

旅費受領者　　Ｅさん　　　　

旅費計算書

令和1年11月23日～25日

朝倉市××

旅費受領日　　令和1年11月25日

 交通費

日当

〇〇工事現場からの帰省

宿泊料

合　計

印

 出張日

 出張先

 用務

10,000

10,000

 概算前払

 差引支払

旅費受領者　　Ｅさん　　　　

旅費受領日　　令和1年11月1日

 赴任手当

合　計

赴任手当計算書

令和1年11月1日

朝倉市××

〇〇工事

印

〇赴任手当、赴任・帰省旅費等集計表 様式④－１の確認資料

・本人が費用を受領したことが分かる資料のコピーを添付して下さい。下記は、その事

例ですが、様式の指定はありませんので、各社の独自のもので構いません。

・振込等のコピーでも構いません。

添付資料（例１１）

添付資料（例１２）



様式④-２

費　目 日付 工種 支給対象者 支給額

0

※ 本様式の項目での記載が困難な場合は、様式を適宜修正してもかまわない。

食費補助費集計表

労務管理費

〇食費補助費集計表 様式④－１の確認資料

・この事例では、食費補助の請求はなしとしていますが、実際にある場合は記入して下

さい。その際は、どのような作業の時に食費補助が必要だったか「工種」欄に記入し

て下さい。

・朝昼晩の食費は対象になりません。

※適用となるケース

・特記仕様書において、所定労働時間を超える作業であると明記されている工事。

・協議において、所定労働時間外の作業を行うこととなった場合。



様式④-３

費　目 運転手 賃金支給対象日 賃　金

運転手賃金 △△　□□ 令和1年11月1日 10,000

△△　□□ 令和1年11月2日 10,000

△△　□□ 令和1年11月3日 10,000

30,000

費　目 使用期間 金　額

車両損料（賃料） 令和1年11月1日～3日 6,000

6,000

費　目 給油日 給油量（L） 単価（税抜） 金　額

車両燃料 令和1年11月1日 30 130 3,900

3,900

費　目 利用区間 利用日 単価 金　額

高速道路利用料 熊本I.C.～朝倉I.C. 令和1年11月1日 2,463 2,463

朝倉I.C.～熊本I.C. 令和1年11月1日 2,463 2,463

高速道路利用料 熊本I.C.～朝倉I.C. 令和1年11月2日 2,463 2,463

朝倉I.C.～熊本I.C. 令和1年11月2日 2,463 2,463

高速道路利用料 熊本I.C.～朝倉I.C. 令和1年11月3日 2,463 2,463

朝倉I.C.～熊本I.C. 令和1年11月3日 2,463 2,463

14,778

合計 54,678

※ 本様式の項目での記載が困難な場合は、様式を適宜修正してもかまわない。

通勤費集計表

運転手賃金　小計

車両損料（賃料）　小計

車両燃料　小計

高速道路利用料　小計

※リースのライトバン等を使用した場合

労務管理費

添付資料（例１３）

添付資料（例１４）

添付資料（例１５）

添付資料（例１６）



〇通勤費集計表 様式④－３の確認資料

※通勤費とは

・自宅又は宿舎から現場、現場から宿舎又は自宅、自宅から会社にかかる費用。

・会社から現場間は労働者送迎費になるのでご注意ください。

添付資料（例１３）

運転手賃金（手当）が分かる資料

添付資料（例１４）

添付資料（例１５）

添付資料（例１６）

車両のリース契約書など

領収書

油種 給油量 単価 小計 消費税 合計

 レギュラー 30 130 3,900 390 4,290

○○石油××給油所

高速道路利用料 領収書のコピー

※可能な限り、現金での支払いをお願いします。

ETCの利用は、報告書提出時に内容の確認書類が間に合わず、計上

できない場合があります。

※領収書には税込の金額が記載されていますので、消費税分を割戻し、

小数点以下切捨てて集計表に記載して下さい。



様式④-３

年月日 支給対象者 （起点） （終点） 距離（km） 単価（20円） 支給額

R1.11.1 Ｇさん 朝倉市×× ○●地内（工事現場） 20.0 × 20 = 400

○●地内（工事現場）朝倉市×× 20.0 × 20 = 400

Ｈさん 熊本市×× ○〇会社 25.0 × 15 = 375

〇〇会社 熊本市×× 25.0 × 15 = 375

Ｉさん 熊本市×× 〇〇会社 35.0 × 25 = 875

〇〇会社 熊本市×× 35.0 × 25 = 875

Ｊさん 熊本市×× ○●地内（工事現場） 20.0 × 103 = 2060

○●地内（工事現場）熊本市×× 20.0 × 103 = 2060

R1.11.1 Ｇさん 朝倉市×× ○●地内（工事現場） 20.0 × 20 = 400

○●地内（工事現場）朝倉市×× 20.0 × 20 = 400

Ｈさん 熊本市×× ○〇会社 25.0 × 15 = 375

〇〇会社 熊本市×× 25.0 × 15 = 375

R2.1.21 Ｇさん 朝倉市×× ○●地内（工事現場） 20.0 × 20 = 400

○●地内（工事現場）朝倉市×× 20.0 × 20 = 400

Ｈさん 熊本市×× ○〇会社 25.0 × 15 = 375

〇〇会社 熊本市×× 25.0 × 15 = 375

Ｉさん 熊本市×× 〇〇会社 35.0 × 25 = 875

〇〇会社 熊本市×× 35.0 × 25 = 875

Ｊさん 熊本市×× ○●地内（工事現場） 20.0 × 103 = 2060

○●地内（工事現場）熊本市×× 20.0 × 103 = 2060

※高速道路の利用があった場合の記入例

年月日 支給対象者 （起点） （終点） 車種 支給額

R1.11.1 Ｋさん 熊本I.C. 朝倉I.C. 普通車 2,463

朝倉I.C. 熊本I.C. 普通車 2,463

R2.1.21 Ｌさん 熊本I.C. 朝倉I.C. 普通車 2,463

朝倉I.C. 熊本I.C. 普通車 2,463

Ｍさん 熊本I.C. 朝倉I.C. 普通車 2,463

朝倉I.C. 熊本I.C. 普通車 2,463

合計 631,168

※ 本様式の項目での記載が困難な場合は、様式を適宜修正してもかまわない。

通勤費集計表
※自社のライトバン等を使用した場合

労務管理費

… … ……

※通勤費とは

・自宅又は宿舎から現場、現場から自宅又は宿舎、自宅から会社にかかる費用です。

・会社から現場間は、労働者送迎費になるのでご注意ください。

添付資料（例１７）

添付資料（例１８）



〇労務管理費（通勤費）集計表 様式④－３の確認資料

・添付資料として指定はしていませんが、地図上に走行ルートを示し、地図ソフト又は

車での実測の距離を記入した資料などの提出をお願いします。（様式は自由。）

添付資料（例１７）

添付資料（例１８）

高速道路利用料 領収書のコピー

※可能な限り、現金での支払いをお願いします。

ETCの利用は、報告書提出時に内容の確認書類が間に合わず、計上

できない場合があります。

※領収書には税込の金額が記載されていますので、消費税分を割戻し、

小数点以下切捨てて集計表に記載して下さい。



様式④-３

費目 従事期間 労務者名 （起点） （起点） 支給額 備考

通勤手当 令和1年11月1日 Ｅさん 熊本市○○ 朝倉市×× 10,000

通勤手当 令和1年11月1日 Ｆさん 熊本市○○ 朝倉市×× 10,000

通勤手当 令和1年11月1日 Ｇさん 玉名市〇〇 朝倉市×× 10,000

合計 30,000

※ 本様式の項目での記載が困難な場合は、様式を適宜修正してもかまわない。

通勤費集計表
※マイカー等を使用した場合

労務管理費

※通勤費とは

・自宅又は宿舎から現場、現場から自宅又は宿舎、自宅から会社にかかる費用です。

・会社から現場間は労働者送迎費となりますのでご注意ください。

〇通勤費集計表 様式④－３の確認資料

・本人が費用を受領したことがわかる資料のコピーを添付して下さい。様式の指定はあ

りませんので、各社独自のもので構いません。

・振込等のコピーでも結構です。

通勤手当計算書など

添付資料（例１９）

添付資料（例１９）


