
項　目

委託業務名

委託期間

開　催
主　旨

日　時

会　場

  ～休憩～【約10分】

　※曲の選定は主催者側が行う

・会場設営（業者による企画提案）

　※トークセッション案を提案すること

・音響、照明スタッフの手配

提案内容

・チラシ・パンフレット表紙デザイン

　※チラシ・パンフレットはポスターコンクールの受賞作品を使用すること

　※チラシについては８月初旬納品のスケジュールを組むこと

（３）広　報

・司会者（進行役）の手配

　※表彰式やトークセッションの対話において円滑な進行を行える者を選定すること

（１）演出方法等

　※男性歌手との調整は主催者を介すること

　※活動事例の演出、団体の紹介方法を提案すること

・上記③の演出（業者による企画提案）、男性歌手・防犯団体との連絡調整

・会場の構成、レイアウトなど

・来場者の回遊性、滞留性の確保

　※男性歌手のイベント参加に伴い、例年(300名）より多くの一般来場者が見込まれる

　※一般来場者の予約方法のほか、当日の動線を提案すること

　※予約の検討にあたっては、高年齢層も参加しやすい方法とすること

（２）手　配

福岡工業大学　FITホール（836席）　福岡市東区和白東3-30-1

対　象 表彰受賞者及び関係者、地域防犯活動に携わっている方、一般来場者

既定事項

●式次第　※順番、時間配分は現時点の予定であり、調整することがある

①主催者挨拶、来賓挨拶【約20分】

　※福岡県知事、福岡県警察本部長、福岡県防犯協会連合会会長、福岡県議会議長

②表彰式【約45分】

③男性歌手と防犯団体とのトークセッション【約20分】

令和8年10月4日 日曜日 13:30～15:35【125分】予定
　※会場予約時間　9:00～17:00（会場準備、運営、撤収）、受付開始時間　13：00～

　④警察音楽隊の演奏【約15分】

　※男性歌手(1名)、防犯団体(1団体)は主催者側で指定

⑤男性歌手による歌唱イベント【約15分】

　※主催者側が選定した曲を、3曲程度歌唱の予定（専任のカラオケスタッフが帯同）

　　※男性歌手の候補者は企画提案公募に参加申込を行った事業者にお知らせする

「令和８年度 安全・安心まちづくり県民の集い ふくおか」企画運営業務委託企画提案公募 仕様書

内　　　容

「令和８年度 安全・安心まちづくり県民の集い ふくおか」企画運営業務

契約締結の日から令和8年11月30日

福岡県では、地域防犯活動団体、防犯活動事業者及び関係機関相互の連携強化と活動の活性化を図るととも
に、活動に携わる方々に感謝と労いを表し、そのやりがいの増進と士気の高揚を図っている。加えて県民一人ひ
とりの防犯意識の向上と防犯活動への参加機運の醸成を図り、安全で安心なまちづくりを実現するため、「安
全・安心まちづくり県民の集いふくおか」を開催するもの。

・司会者（進行役）との連絡調整

・表彰式（上記②)の演出

  ※円滑な表彰式の実施方法、表彰者を見せる演出

　※他の防犯団体にとって今後の参考となり、一般参加者の防犯意識を高める内容とする
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項　目

「令和８年度 安全・安心まちづくり県民の集い ふくおか」企画運営業務委託企画提案公募 仕様書

内　　　容

　※ホール及びホール空調代は県が支払い

（５）実施体制

（６）ｽｹｼﾞｭｰﾙ

主催者が期待するもの

・来場者に満足感を与えられる演出であること

・各プログラムの効果的な運営、演出、タイムスケジュール

・効果的な予算配分

　※上記は控室（3部屋）、控室空調、空調設備員の代金

・実施計画書（マニュアル）、台本、スライド作成

・音響、照明、舞台装置の管理

・チラシ(A4版) 4,500枚　※県で配布

・パンフレット(A4版) 200部（全12P、うち4Pｶﾗｰ印刷）

・完了報告書 3部

組織図、人員配置計画等

契約から実施まで、無理のない業務スケジュールとすること

（７）実績
福岡県又は他の地方公共団体とのイベント等開催業務履行実績

・会場との連絡調整、会場費等の支払い（68,200円）

・アンケート回収ボックスの設置・回収

　※アンケート作成及び集計は主催者側が行う

＜運営＞

・司会者（進行役）の出演料・旅費支払い、昼食手配

・出演者（上記③、帯同スタッフ含む）の出演料・旅費支払い、昼食手配

・ステージイベントの演出

・表彰（みんなで防犯応援隊）記念品（5,500円×5個=27,500円）

　※「みんなで防犯応援隊」以外の表彰の記念品は主催者側で準備

・手話通訳の設置（開会から表彰式終了まで）※手配・支払い含む

　※男性歌手及び帯同スタッフは出演料・旅費あわせて50万円程度

　※防犯団体は昼食の手配のみ

・出演者の飲料手配（VIP、警察音楽隊含む。ペットボトル55本程度）

・音響スタッフ、照明スタッフの出演料・旅費支払い、昼食手配

提案内容

（４）概算見積

＜会場設営＞

・看板、案内板、受付、祝電披露、懸垂幕、客席表示等の設営･撤収

・表彰式・催事用ステージ設営･撤収

　※表彰者が登壇する際の転倒および滑り止め対策の徹底を図ること
　（例：壇上への階段に手すり設置、転倒防止のため滑りにくい素材を使用・置敷き）

　※記念品と賞状用の包装（紙袋、筒等）も用意すること

・その他全体の連絡調整及び進行管理

＜広報＞

＜配布資料＞

＜報告書＞

（開催日、主催者、事業費、担当業務内容等）
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