※申請書類等について、推薦要領の記載事項若しくは所定の様式を満足しない場合、
　又は、不実、虚偽の記載の事実等があった場合は、審査の対象から除外します。
創意工夫功労者賞　申請書類　確認報告書

○推薦機関で1つ作成し、提出してください。
○推薦する全ての候補案件について、以下の事項を確認の上「確認欄」に○を付けてください。
〇提出された申請書類において、確認事項に記載の内容を満たしていない箇所があった場合、その候補案件については形式的な確認により審査の対象から除外します。
推薦機関の責任において、必ず全ての提出書類に不備が無いかご確認をお願いいたします。

	推薦機関名
	



○候補者の要件等に係る確認事項　　※確認できたものについて、○を選択してください。
	確認箇所
	確認内容
	確認欄

	候補者の要件等
	候補者は、現在勤務している職域と同一の職域に、令和９年４月１日時点で、通算５年以上勤務しているか。
	　
	
	管理職手当を支給されている者はいないか。
	　
	
	候補者は、過去５年以内（令和４年度表彰～令和８年度表彰）に創意工夫功労者賞を受賞していないか。
	　
	
	１事業所当たりの推薦数は、６名以内かつ２業績以内か。
	　
	
	同一候補者について、2件以上の推薦や、異なる賞・部門への重複推薦をしていないか。
	　
	
	候補者及びその所属機関は、訴訟が係争中であること、警察又は公正取引委員会による取調べを受けていること、不祥事の報道がなされていること、経営状況に関する問題があること等がないか。
	　


※推薦後であっても、候補者及びその所属機関について以上に記載した要件等に抵触しうる事案が発生した場合、速やかに文部科学省まで御連絡ください。

○申請書類に係る確認事項　　※確認できたものについて、○を選択してください。
	確認箇所
	確認内容
	確認欄

	【様式創工1】候補調査書
	　

	　
	共通
	最新の様式を使用しているか。
※例年、過去の様式を使用しているケースが見受けられます。
　一部の記載項目のみ過去の様式のものとなっている場合も、審査の対象外となります。
	　

	
	
	枚数制限のある項目について、記載を超過していないか。
※例年、WordファイルからPDF化した際に、ページ内に記載が収まらなくなるケースが見られます。PDFにした状態で制限枚数以内に収めてください。
	　
	
	
	書式設定（文字数、行数、フォント、余白等）を変更していないか。
※例年、制限枚数以内に収めるために、書式設定を変更するケースが見受けられます。
	　
	
	
	記載項目を変更・削除していないか。
※様式に黒字で記載されている項目名等は変更・削除できません。
	　
	
	
	規定の枠内に記載内容が収められているか。
枠からはみ出ている文字や図表・画像等がないか。
	　
	
	
	すべての記載欄に記載があるか。
空欄になっている記載欄は無いか。
	　
	
	
	冒頭の＜作成にあたっての注意事項＞ページを削除したうえでPDF化しているか。
	　
	
	推薦順位
	推薦順位は、人数ベースで記載されているか。
※例えば、1～3位がそれぞれ1名の個人、4位が3名のグループの場合、次の候補者は7位としてください。
	　
	
	1.業績名
	業績名に商標、商品名、会社名及び記号（（）「」・、。&）等が入っていないか。
	　
	　
	
	【様式創工2】候補者一覧表の記載と一致しているか。
	　

	　
	
	業績名に社名や商標、商品名、愛称、会社名を使用していないか。
	　

	　
	2.候補者
	【様式創工2】候補者一覧表の記載と一致しているか。
	　

	
	5.創意工夫の内容及び実績
	本来２ページ分となる資料を、Ａ４縦用紙１枚に２ページ分配置（いわゆる２アップ印刷）して１枚の用紙に収めていないか。
	　
	
	5-1. 創意工夫の概要
	A4縦用紙１枚以内に収まっているか。
	　
	
	
	図表・画像データ、ハイパーリンクは使用されていないか。
	　
	
	
	（１）①②、（２）に全て内容の記載があるか。
	　
	
	5-2.創意工夫の内容（考案点・改良点）の詳細
	A４縦用紙１枚以内に収まっているか。
※（１）で１枚、（２）で１枚としているケースが見受けられます。
	　
	
	
	（１）（２）ともに内容の記載があるか。
	　
	　
	補足資料
	A４縦用紙２枚以内に収まっているか。
	　

	
	
	５-２．に記載した内容に対する補足となっているか。
※例年、５-２．に記載した内容の補足に該当しない内容を記載しているケースが見受けられます。
	　

	住民票・
戸籍抄本
	推薦する全ての候補者について、「氏名」欄の氏名が確認できる書類を郵送で提出したか。
	　


[bookmark: _Hlk166592655]

推薦する全候補者について、要件等を全て満たしていることを確認しました。
また、提出する全申請書類について、確認事項に記載の内容を全て満たし、正しく記載されていることを確認しました。
確認日：令和８年○月○日

推薦機関担当者　所属・役職　　　　　　　　　　　　　　　　　　
氏　　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　

