
（別紙３） 

 

「令和８年度福岡県がん征圧の集い＆働く世代をがんから守るがん対策推進大会」企画運営業務 

企画提案書 作成要領 

 

企画提案書は、仕様書に記述された要求仕様をどのように実現するかを説明するものとして、以下の

内容を参考にして作成してください。なお、原則として、Ａ４版縦・横書き、左綴じとする。 

なお、委託先候補者の企画提案書は、仕様とともに契約書に添付し、本業務の実施計画書になること

を想定しています。したがって、確実に実施可能な内容として作成してください。 

 

提 案 項 目 表 

項  目 提 案 内 容 

表紙 
「企画提案書」と題し、応募者名、応募者連絡先を記載し

てください。 

１ 業務内容  

  （１）業務の基本方針 
当該業務を実施する上での基本的な考え方、コンセプトに

ついて示してください。 

  

（２）業務の実施内容・方法 

 ●仕様書に基づく各業務の実施内容・方法について、詳細を提案してください。 

 ●提案内容が仕様書を満足することを示した上で、応募者独自の優れた提案があれば

積極的に記載してください。 

    

① 登録事業所知事表彰 
・表彰事業所（優良事業所）については、主催者が決定す

るため、事業所の選定方法の提案は不要です。表彰の進

行イメージ、表彰事業所への副賞の内容等について、具

体的な仕様を提案してください。 

  

② 優良事業所と県内 

著名人とのトーク 
・優良事業所の代表者等とトークしていただくため、トー

ク展開ができ、しかも集客が見込める県内著名人を提案

してください。 

  

③ 基調講演 
・東京大学特任教授中川恵一氏を講師として提案してくだ

さい。 

・基調講演の概要を具体的に提案してください。 



  ④ その他 

（会場） 

・現地開催及び知事表彰を実施するにふさわしい会場（啓

発スペース含む※）を提案してください。（福岡市内） 

※１スペース 4m×3m、３スペース 

・会場の確保をお願いします。 

・開催日時は会場の空き状況により、ご提案ください。（開

催日時は審査項目に含まれません。） 

（会場レイアウト） 

・主催者の取組や啓発グッズ等を展示するコーナー等の企

画を提案してください。 

・具体的な仕様を提案してください。 

（広報宣伝） 

・チラシ・ポスターのイメージ（イラスト、配架場所等）

を具体的に示してください。 

・新聞・テレビ・ラジオ・雑誌・ＳＮＳ広告等を活用した 

告知や広告の企画を提案してください。 

・想定される宣伝効果について示してください。 

（実施体制） 

・現地開催に要する人員配置等の運営体制を具体的に示し 

てください。 

・アーカイブ配信方法等について具体的に提案してくださ

い。 

（配布物） 

・当日来場者に配布する資料を封入するサンプリングバッ 

クやアンケート等について、具体的な仕様を提案してく 

ださい。 

２ 実施スケジュール  

  （１）実施スケジュール 
・業務実施スケジュールを工程表などで具体的に示してく

ださい。 

３ 実施体制  

  （１）委託業務の実施体制 

・委託業務の実施体制図、従事者の役割分担等を示してく

ださい。 

・外注・再委託を予定しているのであればその詳細を示し

てください。 

 （２）委託料見積り ・業務ごとに算出した概算の見積書を示してください。 

４ 業務実績  

  （１）団体情報 団体情報及び事業概要について記載してください。 

  （２）類似業務の実績等 

・過去に当該事業に類似した業務の実績があればお示し

ください。 

・特に当該事業を実施する上でアピールできることがあ

れば記載してください。 

 


