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令和８年度県政情報発信に係る動画編集等業務 

企画提案公募実施要領 

 

１ 目的 

 県政情報の訴求力の強化を図ることを目的として、福岡県が関連する行事について新た

に動画を制作し、本県が運用している YouTubeチャンネル「ふくおかインターネットテレ

ビ」や県ホームページで配信する。 

 

２ 委託業務の概要 

（１）業務名称 

    令和８年度県政情報発信に係る動画編集等業務 

 （２）業務内容 

    別添１「仕様書（案）」のとおり 

 （３）委託期間 

契約締結日から令和９年３月３１日まで 

 （４）予算見込額 

    ３，０４５千円以内（消費税および地方消費税を含む） 

 

３ 応募資格 

 契約締結日現在において、次の条件を満たすこと。 

(１）福岡県内に事務所又は事業所を置く法人又は団体であること。 

（２）「福岡県が発注する物品の製造の請負及び買入れ、不用品の売払いその他の契約の一

般競争入札及び指名競争入札に参加する者に必要な資格（令和６年４月 16 日福岡県告

示第 244 号）」を得ている者（競争入札参加資格者名簿（物品）登載者）のうち、業種

区分が 13-06（広告宣伝）で、「ＡＡ」又は「Ａ」の等級に格付されている者であること。 

（３）会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）に基づく更生手続開始の申立て又は民事再生

法（平成 11 年法律第 225 号）に基づく再生手続開始の申立てがなされていない者であ

ること。 

（４）福岡県物品購入等に係る物品業者の指名停止等措置要綱（平成 14 年２月 22 日 13 管

達第 66号総務部長依命通達）に基づく指名停止期間中でない者であること。 

（５）福岡県暴力団排除条例（平成 21年福岡県条例第 59号）に定める暴力団員又は暴力団

若しくは暴力団員と密接な関係を有する者ではないこと。 

４ スケジュール 

 （１）企画提案公募の開始        令和８年 ２月１８日（水） 

（２）企画提案参加申込申込書提出期限  令和８年  ２月２５日（水） 

（３）質問受付期限           令和８年  ２月２５日（水） 
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（４）質問回答             令和８年 ２月２７日（金） 

（５）企画提案書・制作物の提出期限   令和８年  ３月１３日（金） 

（６）審査結果の通知           令和８年 ３月２３日（月）（予定） 

   ※審査は書面で実施予定 

（７）契約締結             令和８年 ４月 １日（水） 

 

５ 企画提案への応募 

（１）受付期間 

令和８年２月２５日（水）１７時まで 

（２）提出方法 

電子メールにより下記アドレスまで、企画提案申込書（様式１）を送信すること。 

送信先電子メールアドレス kouhou-kikaku@pref.fukuoka.lg.jp 

   ※必ず電話にて受信を確認すること。 

 

６ 企画提案公募に関する質問 

（１）受付期間 

令和８年２月１８日（水）から２月２５日（水）１７時まで 

（２）提出方法 

電子メールにより下記アドレスまで、質問票（様式２）を送信すること。 

送信先電子メールアドレス kouhou-kikaku@pref.fukuoka.lg.jp 

   ※電話や口頭による質問、受付期間外の質問は受け付けない。 

（３）回答方法 

質問に対する回答は、令和８年２月２７日（金）までに福岡県ホームページに掲載す

る。ただし、質問又は回答の内容が質問者の提案内容に密接に関わる場合は、質問者に

対してのみ回答する。 

  

７ 企画提案書の提出方法及び提出期限 

  本要領、別添１「仕様書（案）」及び別添２「企画提案書作成要領」に基づき、提出書類を

作成し、提出すること。 

（１）提出書類 

   ア 応募資格誓約書（様式３） １部（正本１部） 

イ 企画提案書        ７部（正本１部＋副本６部） 

ウ 動画           ＭＰ４形式 

エ 企業・団体等概要     ７部（正本１部＋副本６部） 

オ 令和６年度事業報告書、決算書の写し  ７部（正本１部＋副本６部） 

（２）提出期限 

    令和８年３月１３日（金）１７時（必着） 
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 （３）提出先 

    【書類】 

〒812-8577 福岡市博多区東公園７番７号 

    福岡県総務部県民情報広報課企画係（福岡県庁行政棟北棟８階） 

    【動画】 

電子メールにより下記アドレスまで、ギガファイル便で動画のデータを送信すること。 

送信先電子メールアドレス kouhou-kikaku@pref.fukuoka.lg.jp 

    ※必ず電話にて受信を確認すること。 

（４）提出方法 

   【書類】 

郵送又は持参による。 

    【動画】 

     ギガファイル便で７（３）のアドレス宛てにデータ送付。 

 

８ 審査及び受託候補者の選定 

 （１）選定方法 

提案者の中から、選定委員会による企画提案書の審査に基づき、事業実施候補者を

選定する。 

（２）審査基準 

・ 審査は、別表に示す審査基準により採点し、最も高い点数を得た１者を事業実施

候補者とする。 

・ 最高点が複数者いた場合は、当該複数者の中から選定委員会の協議により、１者

を選定する。 

（３）企画提案参加に際しての注意事項 

① 失格 

以下のいずれかの事項に該当する場合は、失格とする。 

・ 提出期限を過ぎて提出書類等が提出された場合 

・ 提出した書類に虚偽の内容を記載した場合 

・ 審査の公平性に影響を与える行為があった場合 

・ 実施要領等に違反すると認められる場合 

・ その他、発注者が提示した事項に違反した場合 

② 著作権等 

企画提案書に含まれるイラスト、写真等に関連して第三者との間に生じた紛争等に

ついては、すべて提案者が責任を負うこと。 

③ 複数提案の禁止 

１提案者による、複数の企画提案書の提出を認めない。 

④ 提出書類の変更の禁止 
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提出期限後の提出書類の変更、差し替え、再提出は認めない。 

⑤ その他 

・ 提案者は、企画提案書および動画の提出をもって、実施要領等の記載内容に同意

したものとする。 

・ 提出書類等を提出後、契約締結までの間に提案者が指名停止等の事由に至った場

合は、以後の本件に関する手続の参加資格を失うものとする。この場合において、

該当する者が事業実施候補者とされている場合は、次順位の者と手続を行う。 

（４）審査結果 

   審査結果は、審査終了後、提案者に対し文書で通知する。 

 

９ 留意事項 

（１）企画の提案に要する費用は、企画提案者の負担とする。 

（２）提出された書類や動画は、返却しない。また、選定の理由などの問合せには応じない。 

（３）契約締結に係る費用は、選定された者の負担とする。 

（４）委託契約にあたり、提案内容をもとに県と受託候補者で協議の上、仕様書を確定する。

その仕様書に基づき、選定された者は改めて見積書を提出すること。 

（５）委託契約の締結にあたっては、福岡県財務規則（昭和 39年福岡県規則 23号）第 169条

の規定により、当初委託契約額（消費税込）の 100分の 10以上の金額の契約保証金を契

約と同時に納付しなければならない。この契約保証金は契約が支障なく履行されたとき、

委託契約期間終了後に全額返還する。 

なお、次の場合には、契約保証金が免除される。 

・ 福岡県を被保険者とする履行保証契約を保険会社と締結した場合 

・ 福岡県競争入札参加資格を有する者が、過去２年の間に県もしくは他の地方公共

団体又は国（独立行政法人を含む）と種類及び規模をほぼ同じくする契約を数回以

上にわたって締結し、これを全て誠実に履行し、かつ、契約を履行しないこととな

るおそれがないと認められるとき。 

 

１０ 問合せ先 

  〒812-8577 福岡市博多区東公園７番７号 

  福岡県総務部県民情報広報課企画係 

  担当 中村、福田 

  電 話：０９２－６４３－３１７２ 

  メール：kouhou-kikaku@pref.fukuoka.lg.jp 


