
仕   様   書 

 

１ 件名 

令和８年度福岡県立図書館資料配送業務委託 

 

２ 委託期間 

令和８年４月１日から令和９年３月３１日まで 

 

３ 委託業務の種類 

サービス業種その他（運送） 

 

４ 委託内容 

※県立図書館の搬入口がおおむね長さ８．５ｍ・幅３ｍ・高さ３ｍとなっているため、搬出入にあたっては、

原則としてこの範囲内の車両を使用すること。 

  （１）配送物（集荷物） 

ア 「大コンテナ等」（図書資料及び文書等を納入） 

   なお、使用するコンテナの規格は以下のとおり。１個当たりの重量は２５ｋｇ以内とする。 

大コンテナ・・１４０サイズまでのプラスチック製コンテナ 

その他・・・・１４０サイズまでの荷物 

例）コンテナに入らない大型資料や定形外資料 

  空コンテナを梱包し、一つにまとめたもの 

イ 「中コンテナ」（図書資料及び文書等を納入） 

   なお、使用するコンテナの規格は以下のとおり。１個当たりの重量は２５ｋｇ以内とする。 

中コンテナ・・１２０サイズまでのプラスチック製コンテナ 

ウ 「小コンテナ」（図書資料及び文書等を納入） 

   なお、使用するコンテナの規格は以下のとおり。１個当たりの重量は２５ｋｇ以内とする。 

小コンテナ・・１００サイズまでのプラスチック製コンテナ 

※配送物は信書に該当しない物品とする。 

※サイズは縦・横・高さの合計値とする（単位：ｃｍ） 

※重量の測定は受注者で行うものとする。 

  （２）集荷及び配送先 

   「集荷・配送先一覧（別添１）」のとおり。ただし、これ以外に福岡県内の市町村立図書館の分館、県

内の小学校、中学校、義務教育学校、高等学校、中等教育学校、特別支援学校等及び県の出先機関等を

別途指定することがある。 

  （３）「搬出」（福岡県立図書館（以下、県立図書館という。）から各市町村立図書館等への配送） 

ア 受注者は、「集荷・配送予定表（別添２）」において指定する日の１６時００分から１６時３０分

までの間に、県立図書館からの配送物を集荷する。 

ただし、事前に県立図書館が了解している場合は、この限りではない。 

イ 原則として、翌日（詳細は、集荷・配送予定表（別添２）のとおり。）の各配送先の開館時間から

１２時までの間に、各配送先に県立図書館からの配送物を配送する。 

ただし、事前に配送先の施設が了解している場合は、この限りではない。 



なお、予定された時間までに間に合わない事態が生じたときは、速やかに配送先と連絡を取り、

その指示に従うものとする。 

     （※開館時間については、各図書館個別の事情により随時変更される場合があること。） 

  （４）「搬入」（各市町村立図書館から県立図書館への配送） 

     ア 受注者は、原則的に市町村立図書館等への配送と同時に集荷を行うものとする。 

イ 原則として毎週月曜日（詳細は、集荷・配送予定表（別添２）のとおり。）の９時から１０時まで

の間に県立図書館に各施設からの集荷物を配送するものとする。 

ただし、事前に県立図書館が了解している場合は、この限りではない。 

（※ 搬入資料の有無については、受注者が確認すること。） 

ウ 資料搬入の際は、配送件数集計表（別添３）を県立図書館に提出の上、確認を受けるものとする。 

  （５）年間配送量見込 

① 大コンテナ等     １３０個 

② 中コンテナ    ５，６００個 

     ③ 小コンテナ    １，２００個 

     ※ 上記は予定数量であり、その数量を保証するものではない。 

  

５ 業務の履行に必要なもの 

（１）配送件数集計表 

県立図書館が用意するものとする（別添３）。 

（２）配送伝票 

県立図書館が用意するものを使用することとし、受注者の伝票は使用しない。 

（３）コンテナ 

県立図書館が用意するものとする。 

 

６ 業務履行報告 

受注者は、その月分の業務が完了したときは、原則として業務完了月の翌月の１０日までに「業務完了報告

書」（別添４）を県立図書館に報告するものとする。 

なお、報告方法は、協議の上、変更できるものとする。 

 

７ その他 

（１）受注者は、本委託業務の遂行に際して、業務従事者の勤務管理、業務管理に責任を持って指揮監督し

なければならない。 

（２）受注者は、業務の指揮監督に当たる責任者を定め、その結果を業務責任者選任通知書（別添５）によ

り業務開始日までに県立図書館に届け出るものとする。 

（３）受注者は、本委託業務を遂行するに当たり、県立図書館と事前に業務内容等について、十分に協議し

なければならない。 



（別添１）

Aコース
地区名 施　　設　　名 開館時間（平日）

〒 818-0057 筑紫野市二日市南1-9-2

℡ 092-928-4343 Fax 092-928-9222

〒 816-0831 春日市大谷6-24

℡ 092-584-4646 Fax 092-584-3900

〒 816-0934 大野城市曙町2-3-1

℡ 092-586-4010 Fax 092-586-4011

〒 818-0101 太宰府市観世音寺1-3-1

℡ 092-921-4646 Fax 092-921-4896

〒 819-1119 糸島市前原東1-3-1

℡ 092-321-1432 Fax 092-321-1632

〒 811-3217 福津市中央1-1-2

℡ 0940-42-8000 Fax 0940-42-8118

〒 811-1253 那珂川市仲2-5-1

℡ 092-954-3737 Fax 092-954-3377

〒 819-0395 福岡市西区元岡744

℡ 092-802-2482 Fax 092-802-2479

〒 813-8529 福岡市東区香住ヶ丘1-1-1

℡ 092-661-2416 Fax 092-661-2416

〒 814-8511 福岡市早良区西新6-2-92

℡ 092-823-3426 Fax 092-823-3480

〒 811-1313 福岡市南区曰佐3-42-1

℡ 092-575-2971 Fax 092-575-4605

〒 803-0813 北九州市小倉北区城内4-1

℡ 093-571-1481 Fax 093-571-1484

〒 822-0034 直方市大字山部301-11

℡ 0949-25-2240 Fax 0949-23-3902

〒 809-0014 中間市蓮花寺3-1-2

℡ 093-245-4664 Fax 093-245-4608

〒 823-0011 宮若市宮田6-1

℡ 0949-32-0710 Fax 0949-32-0713

〒 807-0113 遠賀郡芦屋町中ノ浜4-4

℡ 093-223-3677 Fax 093-223-3100

〒 807-0012 遠賀郡水巻町古賀3-18-1

℡ 093-201-5000 Fax 093-201-0995

〒 811-4233 遠賀郡岡垣町野間1-2-1

℡ 093-282-5566 Fax 093-282-1919

〒 811-4392 遠賀郡遠賀町大字今古賀513

℡ 093-293-9090 Fax 093-293-9091

〒 820-1103 鞍手郡小竹町大字勝野1757

℡ 0949-62-0452 Fax 0949-62-6899

〒 807-1311 鞍手郡鞍手町大字小牧2105

℡ 0949-42-7200 Fax 0949-42-0149

〒 824-0003 行橋市大橋3-18-1

℡ 0930-25-1911 Fax 0930-25-2912

〒 828-0021 豊前市大字八屋1776-2

℡ 0979-82-6500 Fax 0979-84-1007

〒 800-0352 京都郡苅田町富久町1-17-8

℡ 093-436-0946 Fax 093-434-9314

〒 824-0121 京都郡みやこ町豊津1122-12

℡ 0930-33-1040 Fax 0930-33-1041

〒 829-0102 築上郡築上町大字築城1096番地

℡ 0930-52-0001 Fax 0930-52-1570

〒 871-0903 築上郡上毛町大字八ツ並143-1

℡ 0979-72-1633 Fax 0979-72-1633

〒 871-0811 築上郡吉富町大字広津413-1

℡ 0979-22-1944 Fax 0979-24-5406

福岡女子大学学術情報センター（図書館）

西南学院大学図書館

中間市民図書館

芦屋町図書館

宮若市立図書館

福岡女学院大学図書館

集荷・配送先一覧

那珂川市図書館

太宰府市民図書館

糸島市図書館

筑紫野市民図書館

福
岡

所　　在　　地

春日市民図書館

九州大学附属図書館（中央図書館（伊都））

大野城まどかぴあ図書館

福津市立図書館

１０時～１８時

９時～１９時

１０時～１８時

京
築

吉富町公民館図書室

みやこ町図書館

築上町図書館

鞍手町中央公民館図書室

苅田町立図書館

上毛町立図書館

豊前市立図書館

行橋市図書館

北
九
州

北九州市立中央図書館

直方市立図書館

小竹町中央公民館図書閲覧室

岡垣サンリーアイ図書館

遠賀町立図書館

水巻町図書館

１０時～１８時

１０時～１８時

１０時～１８時

１０時～１８時

９時～２１時

９時～２０時

８時３０分～２１時

９時～２０時

９時３０分～１９時

１０時～１９時

９時３０分～１９時

１０時～１８時

１０時～１８時

１０時～１８時

１０時～１８時

９時３０分～１９時

８時３０分～１７時１５分

９時～１７時

９時３０分～２０時

１０時～１８時

９時３０分～１７時３０分

１０時～１８時

９時～１７時３０分

１０時～１８時

９時～１７時１５分



（別添１）

Bコース
地区名 施　　設　　名 開館時間（平日）

〒 811-3437 宗像市久原400

℡ 0940-37-1321 Fax 0940-37-2956

〒 839-0862 久留米市野中町970-1

℡ 0942-38-7116 Fax 0942-38-7183

〒 838-0142 小郡市大板井136-1

℡ 0942-72-4319 Fax 0942-72-3501

〒 839-1497 うきは市浮羽町朝田582-1

℡ 0943-77-3050 Fax 0943-77-3220

〒 838-0068 朝倉市甘木198-1

℡ 0946-22-3059 Fax 0946-22-8141

〒 830-1298 三井郡大刀洗町大字冨多819

℡ 0942-41-6111 Fax 0942-27-6271

〒 838-0802 朝倉郡筑前町久光951-1

℡ 0946-24-7100 Fax 0946-24-8771

〒 838-1792 朝倉郡東峰村大字宝珠山6425

℡ 0946-72-2301 Fax 0946-72-2302

〒 836-0861 大牟田市宝坂町2-2-3

℡ 0944-55-4504 Fax 0944-43-1167

〒 832-0042 柳川市一新町3-1

℡ 0944-74-4111 Fax 0944-74-4946

〒 834-0031 八女市本町536-3

℡ 0943-22-2504 Fax 0943-22-8221

〒 833-0031 筑後市大字山ノ井899

℡ 0942-51-7200 Fax 0942-53-4216

〒 831-0031 大川市大字上巻272-2

℡ 0944-86-5115 Fax 0944-86-5115

〒 835-0024 みやま市瀬高町下庄800-1

℡ 0944-64-1117 Fax 0944-63-7583

〒 830-0416 三潴郡大木町大字八町牟田255-1

℡ 0944-32-1047 Fax 0944-32-1183

〒 834-0115 八女郡広川町大字新代1965-1

℡ 0943-32-1163 Fax 0943-24-8036

〒 820-0701 飯塚市長尾1390-1

℡ 0948-72-3849 Fax 0948-72-3854

〒 825-0016 田川市新町11-61

℡ 0947-44-0384 Fax 0947-44-0384

〒 820-0302 嘉麻市大隈町1228-1

℡ 0948-57-3610 Fax 0948-57-3661

〒 820-0606 嘉穂郡桂川町大字土居420-2

℡ 0948-65-4946 Fax 0948-65-5655

〒 824-0602 田川郡添田町大字添田1202

℡ 0947-82-4800 Fax 0947-82-4808

〒 822-1392 田川郡糸田町2023-1

℡ 0947-26-0038 Fax 0947-26-2526

〒 827-0003 田川郡川崎町大字川崎425-2

℡ 0947-73-2699 Fax 0947-73-2648

〒 822-1101 田川郡福智町赤池970-2

℡ 0947-28-2855 Fax 0947-28-2866

〒 822-1403 田川郡香春町大字高野987-1

℡ 0947-32-3353 Fax 0947-32-2513

〒 824-0512 田川郡大任町大字大行事3090

℡ 0947-63-4832 Fax 0947-63-4858

〒 824-0432 田川郡赤村大字内田1188

℡ 0947-62-3003 Fax 0947-62-3017

〒 825-8585 田川市伊田4395

℡ 0947-42-1760 Fax 0947-42-9457

田川市立図書館

大木町図書・情報センター

広川町立図書館

筑後市立図書館

筑前町めくばーる図書館

大川市立図書館

八女市立図書館

柳川市立図書館

集荷・配送先一覧

所　　在　　地

大刀洗町立図書館

久留米市立中央図書館

うきは市立図書館

小郡市立図書館

北
筑
後

福
岡

宗像市民図書館

朝倉市中央図書館

１０時～１８時

１０時～２０時

１０時～１８時

９時～１８時

１０時～１８時

１０時～１８時

南
筑
後

東峰村宝珠山公民館図書室

みやま市立図書館

大牟田市立図書館

筑
豊

福岡県立大学附属図書館

糸田町図書館

川崎町立図書館

飯塚市立ちくほ図書館

香春町図書室

福智町立図書館・歴史資料館「ふくちのち」

添田町立図書館

桂川町立図書館

ＯＴＯレインボ－ホール図書室（大任町）

嘉麻市立嘉穂図書館

赤村住民センター図書室

１０時～１９時

８時３０分～１７時１５分

９時３０分～２０時

１０時～１８時

１０時～２０時

１０時～１９時

１０時～１９時

１０時～１８時

１０時～１８時

１０時～１８時

９時３０分～１８時

９時３０分～２０時

１０時～１８時

９時３０分～１８時

１０時～１８時

９時～１７時

８時４５分～２０時

１０時～１９時

１０時～１８時

１０時～１８時

９時～１８時

９時～１７時



（別添２）　　　

日 曜
県立への
配送日

県立への
集荷日

各所への
配送日

日 曜
県立への
配送日

県立への
集荷日

各所への
配送日

日 曜
県立への
配送日

県立への
集荷日

各所への
配送日

日 曜
県立への
配送日

県立への
集荷日

各所への
配送日

日 曜
県立への
配送日

県立への
集荷日

各所への
配送日

日 曜
県立への
配送日

県立への
集荷日

各所への
配送日

1 水 A 1 金 B 1 月 〇 1 水 A 1 土 1 火

2 木 B A 2 土 2 火 2 木 B A 2 日 2 水 A

3 金 B 3 日 3 水 A 3 金 B 3 月 〇 3 木 B A

4 土 4 月 4 木 B A 4 土 4 火 4 金 B

5 日 5 火 5 金 B 5 日 5 水 A 5 土

6 月 〇 6 水 6 土 6 月 〇 6 木 B A 6 日

7 火 7 木 7 日 7 火 7 金 B 7 月 〇

8 水 A 8 金 8 月 〇 8 水 A 8 土 8 火

9 木 B A 9 土 9 火 9 木 B A 9 日 9 水 A

10 金 B 10 日 10 水 A 10 金 B 10 月 〇 10 木 B A

11 土 11 月 〇 11 木 B A 11 土 11 火 11 金 B

12 日 12 火 12 金 B 12 日 12 水 A 12 土

13 月 〇 13 水 A 13 土 13 月 〇 13 木 B A 13 日

14 火 14 木 B A 14 日 14 火 14 金 B 14 月 〇

15 水 A 15 金 B 15 月 〇 15 水 A 15 土 15 火

16 木 B A 16 土 16 火 16 木 B A 16 日 16 水 A

17 金 B 17 日 17 水 A 17 金 B 17 月 〇 17 木 B A

18 土 18 月 〇 18 木 B A 18 土 18 火 18 金 B

19 日 19 火 19 金 B 19 日 19 水 A 19 土

20 月 〇 20 水 A 20 土 20 月 20 木 B A 20 日

21 火 21 木 B A 21 日 21 火 〇 21 金 B 21 月

22 水 A 22 金 B 22 月 〇 22 水 A 22 土 22 火

23 木 B A 23 土 23 火 23 木 B A 23 日 23 水

24 金 B 24 日 24 水 A 24 金 B 24 月 〇 24 木

25 土 25 月 〇 25 木 B A 25 土 25 火 25 金

26 日 26 火 26 金 B 26 日 26 水 A 26 土

27 月 〇 27 水 A 27 土 27 月 〇 27 木 B A 27 日

28 火 28 木 B A 28 日 28 火 28 金 B 28 月 〇

29 水 A 29 金 B 29 月 〇 29 水 A 29 土 29 火

30 木 B A 30 土 30 火 30 木 B A 30 日 30 水 A

31 日 31 金 B 31 月 〇

4 10 9 3 6 7 5 8 8 4 10 10 5 8 8 3 7 6

日 曜
県立への
配送日

県立への
集荷日

各所への
配送日

日 曜
県立への
配送日

県立への
集荷日

各所への
配送日

日 曜
県立への
配送日

県立への
集荷日

各所への
配送日

日 曜
県立への
配送日

県立への
集荷日

各所への
配送日

日 曜
県立への
配送日

県立への
集荷日

各所への
配送日

日 曜
県立への
配送日

県立への
集荷日

各所への
配送日

1 木 B A 1 日 1 火 1 金 1 月 〇 1 月 〇

2 金 B 2 月 〇 2 水 A 2 土 2 火 2 火

3 土 3 火 3 木 B A 3 日 3 水 A 3 水 A

4 日 4 水 A 4 金 B 4 月 〇 4 木 B A 4 木 B A

5 月 〇 5 木 B A 5 土 5 火 5 金 B 5 金 B

6 火 6 金 B 6 日 6 水 A 6 土 6 土

7 水 A 7 土 7 月 〇 7 木 B A 7 日 7 日

8 木 B A 8 日 8 火 8 金 B 8 月 〇 8 月 〇

9 金 B 9 月 〇 9 水 A 9 土 9 火 9 火

10 土 10 火 10 木 B A 10 日 10 水 A 10 水 A

11 日 11 水 A 11 金 B 11 月 11 木 B A 11 木 B A

12 月 12 木 B A 12 土 12 火 〇 12 金 B 12 金 B

13 火 〇 13 金 B 13 日 13 水 A 13 土 13 土

14 水 A 14 土 14 月 〇 14 木 B A 14 日 14 日

15 木 B A 15 日 15 火 15 金 B 15 月 〇 15 月 〇

16 金 B 16 月 〇 16 水 A 16 土 16 火 16 火

17 土 17 火 17 木 B A 17 日 17 水 A 17 水 A

18 日 18 水 A 18 金 B 18 月 〇 18 木 B A 18 木 B A

19 月 〇 19 木 B A 19 土 19 火 19 金 B 19 金 B

20 火 20 金 B 20 日 20 水 A 20 土 20 土

21 水 A 21 土 21 月 〇 21 木 B A 21 日 21 日

22 木 B A 22 日 22 火 22 金 B 22 月 〇 22 月

23 金 B 23 月 23 水 A 23 土 23 火 23 火 〇

24 土 24 火 〇 24 木 B A 24 日 24 水 A 24 水 A

25 日 25 水 A 25 金 B 25 月 〇 25 木 B A 25 木 B A

26 月 〇 26 木 B A 26 土 26 火 26 金 B 26 金 B

27 火 27 金 B 27 日 27 水 A 27 土 27 土

28 水 A 28 土 28 月 28 木 B A 28 日 28 日

29 木 B A 29 日 29 火 29 金 B 29 月 〇

30 金 B 30 月 〇 30 水 30 土 30 火

31 土 31 木 31 日 31 水

4 9 10 5 8 8 3 8 8 4 8 8 4 8 8 5 8 8

合計合計 合計 合計 合計 合計

5月 6月 7月 8月

　　　　　　　　A・・・福岡地区（宗像市除く）、北九州地区、京築地区　　　　　　　　　　B・・・福岡地区（宗像市のみ）北筑後地区、南筑後地区、筑豊地区

令和8年度　　　　　集　荷　・　配　送　予　定　表（臨時休館等により、変更の場合あり）

3月

合計 合計 合計 合計 合計 合計

10月 11月 12月 1月 2月

9月4月



（別添３）　　　

搬入　　・　　搬出 月　     日

（Aコース）
施　　設　　名 大コンテナ等 中コンテナ 小コンテナ 備考

九州大学附属図書館（中央図書館（伊都））

那珂川市図書館

吉富町公民館図書室

築上町図書館

福岡女子大学学術情報センター（図書館）

北九州市立中央図書館

宮若市立図書館

小竹町中央公民館図書閲覧室

みやこ町図書館

芦屋町図書館

水巻町図書館

岡垣サンリーアイ図書館

中間市民図書館

遠賀町立図書館

豊前市立図書館

鞍手町中央公民館図書室

行橋市図書館

直方市立図書館

苅田町立図書館

福岡女学院大学図書館

筑紫野市民図書館

春日市民図書館

大野城まどかぴあ図書館

太宰府市民図書館

福津市立図書館

糸島市図書館

西南学院大学図書館

合計

上毛町立図書館

配  送  件  数  集  計  表



（別添３）　　　  

搬入　　・　　搬出 月　     日

（Bコース）
施　　設　　名 大コンテナ等 中コンテナ 小コンテナ 備考

香春町図書室

添田町立図書館

配  送  件  数  集  計  表

赤村住民センター図書室

ＯＴＯレインボ－ホール図書室（大任町）

福岡県立大学附属図書館

合計

筑前町めくばーる図書館

柳川市立図書館

八女市立図書館

大牟田市立図書館

東峰村宝珠山公民館図書室

大刀洗町立図書館

うきは市立図書館

宗像市民図書館

久留米市立中央図書館

小郡市立図書館

朝倉市中央図書館

福智町立図書館・歴史資料館「ふくちのち」

みやま市立図書館

大木町図書・情報センター

広川町立図書館

飯塚市立ちくほ図書館

田川市立図書館

糸田町図書館

桂川町立図書館

筑後市立図書館

大川市立図書館

川崎町立図書館

嘉麻市立嘉穂図書館



（別添４） 

業 務 完 了 報 告 書 

 

 

令和   年   月   日  

 

 

 福岡県立図書館長 殿 

 

 

                                         住所                      

 

                                       氏名                                     

 

 

 令和  年  月分の業務実績について、下記のとおり報告します。 

 

 

記 

 

 

 １ 資料配送業務 

 

 

 個  数 備   考 

搬 入 数 

 

大コンテナ等    個 

 

中コンテナ     個 

 

小コンテナ     個 

 

 

搬 出 数 

 

大コンテナ等    個 

 

中コンテナ     個 

 

小コンテナ     個 

 

 

 

  ※ 日ごとの内容については裏面  



（別添４） 

日付 搬入・搬出 個  数 備   考 

 月  日（  ） 
搬入 

搬出 

大コンテナ等   個 

中コンテナ    個 

小コンテナ    個           

 

 月  日（  ） 
搬入 

搬出 

大コンテナ等   個 

中コンテナ    個 

小コンテナ    個           

 

 月  日（  ） 
搬入 

搬出 

大コンテナ等   個 

中コンテナ    個 

小コンテナ    個           

 

 月  日（  ） 
搬入 

搬出 

大コンテナ等   個 

中コンテナ    個 

小コンテナ    個           

 

 月  日（  ） 
搬入 

搬出 

大コンテナ等   個 

中コンテナ    個 

小コンテナ    個           

 

 月  日（  ） 
搬入 

搬出 

大コンテナ等   個 

中コンテナ    個 

小コンテナ    個           

 

 月  日（  ） 
搬入 

搬出 

大コンテナ等   個 

中コンテナ    個 

小コンテナ    個           

 

 月  日（  ） 
搬入 

搬出 

大コンテナ等   個 

中コンテナ    個 

小コンテナ    個           

 

 月  日（  ） 
搬入 

搬出 

大コンテナ等   個 

中コンテナ    個 

小コンテナ    個           

 

 月  日（  ） 
搬入 

搬出 

大コンテナ等   個 

中コンテナ    個 

小コンテナ    個           

 

 月  日（  ） 
搬入 

搬出 

大コンテナ等   個 

中コンテナ    個 

小コンテナ    個           

 

 月  日（  ） 
搬入 

搬出 

大コンテナ等   個 

中コンテナ    個 

小コンテナ    個           

 

 



（別添５）

業務名 　福岡県立図書館資料配送業務

履行期間   令和８年４月１日から令和９年３月３１日まで

業務責任者役職名・氏名

連絡先住所・電話番号

　上記のとおり業務責任者を選任したので、通知します。

　令和　　　年　　　月　　　日

　　福岡県立図書館長　殿

所在地

会社名

代表者名

業務責任者選任通知書


