
　

がん感染症疾病対
策課

納入場所
がん感染症
疾病対策課

履行期限

数　量

１件

入札（見積）仕様書

１件当たりの金額を
見積もってくださ
い。

令和8年3月31日

備　　考

請求先

 「福岡県個人情報保護条例（平成１６年福岡県条例第５７号）」（以下「条例」という。）
及び「知事が取り扱う個人情報の適切な管理のための措置に関する規程（平成１７年４月福岡
県訓令第４号）」が平成１７年４月１日に施行されたことに伴い、契約内容に個人情報に関す
る特記事項が付加されており、また、条例第８条第２項の規定により安全確保の措置を講じる
義務もありますのでご了承ください。

　見積書に記載された金額に当該金額の１００分の１０に相当する額（当該金額に１円未満の
端数があるときはその金額を切り捨てた額）を加算した金額をもって契約価格とするので、契
約申込者は、消費税及び地方消費税にかかる課税業者であるか免税業者であるかを問わず、見
積もった金額の１１０分の１００に相当する金額を見積書に記載すること。

品　　　名

  規格品質等は下記及び見本のとおりにつき
熟覧のうえ入札（見積）してください。

小児慢性特定疾病医療受給者証
継続申請の審査結果通知に係る
封筒・封入物の作成及び封入・
封かん並びに発送業務

規　格

業務内容
・封筒作成
・封入物の作成
・封入・封かん
・発送
　（詳細は別紙）

　別添（仕様書別紙）を参考に見積もってください。



   【仕様書別紙】 

 

小児慢性特定疾病医療受給者証継続申請の審査結果通知に係る封筒・封入物作成及び封入･

封かん並びに発送業務 
 

１ 業務内容  審査結果通知用窓あき封筒・封入物の作成 

                小児慢性特定疾病医療受給者証等の封入･封かん 

        発送（普通郵便） 

 

２ 受給者数  約１，７００件程度（継続申請の書類を送付した数。うち、受給者証を送付するのは、

継続申請を行い、承認された者が対象となる。） 

 

３ 委託業務詳細 

 (１) 審査結果通知用窓あき封筒・封入物作成業務 

 〔封筒の仕様〕（別添見本のとおり） 

   ○大きさ  ２３４ミリ×横１２０ミリ（長形３号） 

   ○用 紙  再生クラフト 

○窓あき  別添図のとおり（窓の角は丸くする。窓は縦横各々３ミリまでは拡大可能） 

   ○印刷色  黒１色 

   ○封印部分 ハイシール 

  

〔印刷する封入物の仕様〕 

①  Ａ４文書印刷 ２種 （内１種は発送回ごとに変更有（片面印刷）） 

約１，７００件・・・２枚（片面１枚、両面１枚） 

用 紙：再生紙、印刷：片面及び両面 

印刷色：黒 1 色 

②  Ａ４文書印刷 １種  

約１，７００件・・・１枚（両面１枚） 

用 紙：普通紙（薄緑色）、印刷：両面 

印刷色：カラー 

 

 (２) 小児慢性特定疾病医療受給者証等の封入･封かん業務 

 〔１件当たりの封入枚数〕 

   封入枚数 計４枚（※受給者証を含む。） 

① Ａ４文書 ３枚(三つ折り) 

② 受給者証(Ａ３) １枚（上部余白をミシン目に沿って切り離し、折り線に添って 

四つ折りし、受給者証の番号順に封入） 

 

(３) 書類（受給者証）引渡しと発送日（予定） 

  １回目 １２月１１日（木）引渡し、１２月２２日（月）発送 約１，０５０部 

  ２回目  １月１４日（水）引渡し、 １月２３日（金）発送 約  ３５０部 

  ３回目  ２月１２日（木）引渡し、 ２月２４日（火）発送 約  ３００部 

※１ 受給者証以外の原稿は、事前に引渡し 

※２ 発送は合計３回を予定 

※３ スケジュールの都合上、引渡しと発送日が前後する可能性あり 

   その場合は事前に相談 



小児慢性特定疾病医療受給者証送付用窓あき封筒の仕様
（縦２３４ミリ・横１２０ミリ、ハイシール付、再生クラフト８５ｇ）
※窓枠はいずれも角を丸くする。

料金後納
郵　　　便 直径２０ミリ

親展
県章
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福岡県保健医療介護部
がん感染症疾病対策課


