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	05-1_仕様書
	１ 業務名称
	２ 業務の目的
	３ 契約期間
	４ 業務概要
	（１） 「わくわく通信」の編集、デザイン（イラストの描き起こし含む）及び印刷
	ア 発行部数
	イ 規格
	ウ デザイン等
	 全体のデザイン、レイアウト、イラスト等は発注者の指示に基づき受注者が作成し、受注者はあらかじめ複数案の提示を行うなど品質の確保に努めること。
	 配付の対象が小学１年生～６年生であることに配慮するほか、ユニバーサルデザインフォントを使用するなど、ユニバーサルデザインに配慮するよう努めること。
	 展示作品の写真が必要な場合は、原則として発注者が写真データを提供することとする。
	 風景・人物・参考資料写真などの写真が必要になった場合には、受託者が撮影もしくは他機関・個人より提供を受け、使用するものとする。その場合、トリミング・デフォルメを自由に行えることとする。なお、使用する写真のWebサイトへの掲載について別途許可が必要な場合には、関係機関への許可申請も行うこと。

	エ 校正
	 文字校正及び色校正は、それぞれ最低２回行うこととし、校正は、受注者においても確実に行うものとする。
	 受注者は、発注者が行った校正を確実に反映させること。
	 発注者による校正を受ける際に提出する形式は、発注者の指定がない場合は、出力した紙とデータ（PDF）の両方で提出すること。

	オ 著作権
	 本誌制作のために作成した見出しや文章、描き起こしたイラスト、撮影した写真など一切の著作権は、発注者に帰属するものとし、受注者及び製作スタッフは著作者人格権を行使しないものとする。
	 発注者は、当該広報誌の内容を受注者の許諾なく、自由に公表することができる。
	 発注者が二次利用等の目的によりそれらのデータ提出を求めた場合は、受注者は速やかに提出すること。

	カ 電子ファイル
	 最終原稿は、九州国立博物館ホームページ等に掲載するため、Adobe PDF（Portable Document Format）形式書類を、データで納品すること。

	キ その他
	 受注者は、九州国立博物館の運営方針を十分に理解した上で、制作体制を構築するとともに、充分な経歴を有した制作スタッフを選定し、九州国立博物館の教育普及広報誌としての品質を保つこと。


	（２） 「わくわく通信」及び送付文書の仕分け、梱包及び発送
	ア 発送予定日
	イ 発送場所
	ウ 発送方法
	 「わくわく通信」を30部又は40部ごとのいずれかで帯などで包装の上、発送先ごとに梱包すること。
	 梱包に使用する封筒や段ボール等は受注者が用意すること。
	 発注者が指定する送付状（A4判）を同封すること（発注者への納品分を除く）。送付状のデータは、発注者が支給したものを受注者の負担で印刷すること（上質紙55k、片面モノクロ印刷）。
	 別途発注者から支給する特別展「法然と極楽浄土」に関するNHKジュニアガイド（A3判（田の字折）縦：210mm、横：148mm、厚み：1mm未満、重さ1枚13g）を発送先ごとに３部同封すること。



	５ その他
	① 受注者は、業務に関する経費の一切を負担すること。
	② 契約期間中、発注者と緊密な打合せを実施すること。
	③ 発注者からの問い合わせがあった場合は、３営業日以内に発注者に対して一次回答を行うこと。
	④ 紙やインク等は、福岡県環境物品適合品を使用すること。
	⑤ この仕様書に定めのない事項、疑義が生じた事項又は変更の必要が生じた事項については、協議の上決定又は変更する。
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