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	 入札説明書
	 入札参加者心得
	 「入札保証金・契約保証金」についての注意事項
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	 入札書及び作成例（様式４）
	 委任状及び作成例（様式５）
	 業務履行証明書
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	 仕様書
	 契約書（案）
	 誓約書
	 課税・免税事業者届出書

	02_入札説明書
	１ 入札参加申請について
	（１） 入札参加条件及び入札参加申請
	ア 入札参加条件は公告に記載のとおりです。
	イ 入札に参加を希望する場合は、入札参加申請書（別紙様式１）を下記期日までに提出してください。
	ウ 入札参加条件に適合しない者、入札参加申請書の提出がない者は、入札に参加することができません。
	エ 入札参加の可否は「入札参加確認通知書」により、FAXで通知します。
	オ 入札参加できないと決定された者は、上記通知の翌日から７日間（県の休日を除く）書面により入札参加できないと決定された理由の説明を求めることができます。この場合、書面は持参してください。
	カ 入札参加申請後、入札参加を辞退する場合は、別紙様式２「入札辞退届」を提出してください。

	（２） 入札参加申請期限
	（３） 提出方法
	ア 持参（ただし、県の休日には受領しません。）又は郵送（書留郵便に限る。提出期限内必着）とします。
	イ 郵送の場合は、封筒の表に「令和７年度九州国立博物館教育普及広報誌「わくわく通信（秋号）制作及び発送業務　入札参加申請書在中」と記載してください。


	２ 質問の受付及び回答について
	（１） 質問方法
	ア 入札方法等に関する一般的な質問は、電話でも受け付けます。
	イ 仕様書に関する質問は、別紙様式３「質問書」に記入して持参又はFAXにより提出を受け付けます。

	（２） 提出先
	（３） 質問提出期限
	（４） 回答

	３ 入札保証金
	（１） 納付方法
	ア 現金又は小切手により納付する場合は、納付期日に指定の場所に持参してください。
	イ 小切手は、銀行振出小切手（振出人及び支払人が同一金融機関であるもの）に限定します。
	ウ 納付された入札保証金は、入札終了後（落札者は契約締結後）に還付します。
	エ 落札者は入札保証金を契約保証金の一部に充当することもできます。
	オ 万一、落札者が契約を締結しないときは、入札保証金は本県に帰属します。

	（２） 納付期日
	（３） 納付場所
	（４） 入札保証金の免除
	ア 入札保証保険証券又は業務履行証明書を提出する場合、入札保証金が免除されます。
	イ 免除する場合も、上記「（２）納付期日」までに提出してください。


	４ 入札
	（１） 日時
	（２） 場所
	（３） 入札書の作成方法及び提出方法
	ア 入札に参加する者は、入札書（別紙様式４）を入札日時に直接提出してください。なお、郵便、電話、電報、ＦＡＸ、電子メールその他の方法による入札は認めません。
	イ 入札参加者は、消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかにかかわらず、見積金額（税込金額）に１１０分の１００を乗じて得た額をアラビア数字で入札書に記載してください。
	ウ 入札者は、その提出した入札書の書換え、引換え又は撤回をすることができません。

	（４） 代理人による入札
	（５） 入札の無効
	① 入札金額の記載がない入札又は入札金額を訂正した入札
	② 法令又は入札に関する条件に違反している入札
	③ 同一入札者が二以上の入札をした場合、当該入札者のすべての入札
	④ 所定の場所及び日時に到達しない入札
	⑤ 入札者又はその代理人の記名がなく、入札者が判明できない入札
	⑥ 入札保証金又はこれに代わる担保の納付が見積金額（税込金額）の１００分の５に達しない入札
	⑦ 金額の重複記載又は誤字若しくは脱字により、必要事項を確認できない入札
	⑧ 入札参加資格のない者、入札参加条件を満たさない者（開札時点において指名停止期間中である者等入札参加条件に反した者を含む。）及び虚偽の申請を行った者がした入札。なお、落札者が契約締結前に指名停止となった場合は、落札者としての権利を失うものとし、契約を締結しない。
	⑨ 入札書の日付がない入札、または、日付に誤りがある入札

	（６） 入札の延期等

	５ 開札
	（１） 日時及び場所
	（２） 開札の立会い
	ア 開札は、入札者又はその代理人を立ち会わせて行うものとします。
	イ 本人確認のため、名刺をご持参ください。また、委任状のない代理人は立ち会いできません。
	ウ 入札者又はその代理人が立ち会わないときは、当該入札事務に関係のない職員を立ち会わせるものとします。

	（３） 落札者の決定方法
	ア 予定価格の範囲内で最低の価格をもって有効な入札を行った方を落札者とします。
	イ 落札となるべき同価の入札をした者が２人以上あるときは、直ちに当該入札者にくじを引かせ、落札者を決定します。この場合において、当該入札者のうち、開札に立ち会わない者又はくじを引かない者があるときは、これに代えて当該入札事務に関係のない職員にくじを引かせて落札者を決定します。

	（４） 落札者がない場合
	ア １回目の入札で落札者がない場合は、地方自治法施行令第１６７条の８の規定により、再度の入札を行います。再度の入札は、直ちにその場で行います。
	イ 入札の回数は、再度の入札を含めて２回限りとします。
	ウ ２回目の入札に参加できる者は、１回目で有効な入札書を提出した者のみです。
	エ ２回目の入札で落札にいたらなかった場合は、地方自治法施行令第１６７条の２第１項第８号の規定により、２回目の最低入札者の見積により予定価格の範囲内で随意契約を行います。



	03_入札参加者心得
	１ 入札の参加
	２ 入札
	３ 代理人による入札
	４ 無効入札
	５ 入札の中止等
	６ 入札書の書換え等の禁止
	７ 再入札
	８ 落札の決定

	04_入札保証金・契約保証金
	① 入札保証金を納める場合
	 金額は、見積金額（税込金額）の５％以上です。
	 現金及び小切手とも「保証金等納付書」に記名押印又は署名が必要です。
	 落札に至らなかった場合は、入札終了後に返還しますので、返還金の領収書に添付していただく収入印紙の準備をお願いします（割印が必要になります。）

	② 入札保証保険の加入により免除を希望する場合
	 金額は、見積金額（税込金額）の５％以上です（①の例に同じ）。
	 保険期間は、「令和７年７月１４日から令和７年７月２３日」としてください。
	 保険証券の原本を担当者に提出してください。

	③ 履行証明書の提出により免除を希望する場合
	 過去２年間（履行完了の日が入札日の２年前の応当日）で福岡県、福岡県以外の地方公共団体又は国（独立行政法人等含む。）との間に締結した同種・同規模の契約を２件以上履行したことを証明する書面（当該契約の発注者が交付した証明書です。）の原本を提出してください。
	 同種の契約とは、「活版印刷」又は「広告宣伝」業務に係る契約のことをいいます。
	 同規模の契約とは、見積金額（税込金額）の２０％を超える契約をいいます。
	 様式は、別紙「業務履行証明書」を参照してください。
	 入札者が履行した契約に限ります。他の支店や（契約、業務を本店から支店や営業所に委任されている場合は）本店の履行証明は受付することができませんので、ご注意ください。
	 契約書では履行の完了を確認できないため、契約書の写しは不可となります。
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