
１．介護ロボット導入支援事業費補助金の実績報告書の

提出方法について

３．届いたメールから「Myページ」に入る
※質問等がある場合は、「お問い合わせフォーム」に入る

４．申請フォームに入力

５．審査状況をMyページで確認
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<申請の流れ >

７．お問い合わせ方法

６．申請終了

２．必要書類・写真データ等について

３

WEB申請方法について
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１．介護ロボット導入支援事業費補助金の実績
報告書の提出方法について

申請方法について

介護ロボット導入支援事業費補助金の実績報告書の提出は、
WEB申請のみの受付となります。（郵送は必要ありません）

手順① 福岡県庁ホームページまたは実績報告書提出のご案内メールより
「介護ロボット導入支援事業費補助金実績報告書類」をダウンロード
し申請書類を作成する。
（パソコン上に保存）

手順② 必要書類・写真データ等を準備する

手順③ 実績報告書提出のご案内メールから【Myページ】を開き、
 【情報を編集する】ボタンから、手順①②で準備した申請書類を添付
 し、提出する。

手順④ WEB申請受付メールを確認。

※お問い合わせに関しては、【お問い合わせフォーム】からお願いします。

※複数の事業所を提出する場合は、受付番号と事業所名が合致しているか
ご確認のうえ、提出してください。

【ご注意】 
・提出方法は、WEBでの提出のみとなります。
・Excelファイルは福岡県庁のホームページからダウンロードされた様式のみ有効です。



２

２．必要書類・写真データ等について

①補助対象事業に係る契約書等の写し
…事業着手に当たっての売買契約書等の写しが必要です。
 契約書を作成していない場合は、注文請書や発注書等、発注・注文成立の
 日付が確認できる書類をご準備ください。
 （日付の記載がないものは無効です。）
 補助対象となるのは、令和６年4月1日以降の日付のものです。

②補助対象事業に係る領収書等の写し
…事業完了日（支払いの日付）が分かる領収書等の写しが必要です。
 支払日が客観的に判明できれば、インターネットバンキング画面の写しでも
 結構です。
 補助対象となるのは、年度末（＝令和７年3月31日）までの日付のものです。

③補助対象事業が完了したことを確認できる写真
…写真は導入した台数分の提出が必要です。複数枚の写真の提出でも問題
 ありません。納品物が梱包されている場合、箱等から取り出した状態で写真
 の撮影をお願いします。
 見守り機器に付属しているサーバー、カメラ、タブレット端末等や通信環境整備
 の実施に当たり、導入されたアクセスポイント、ハブ、ルーター等も台数分の写
 真の提出が必要です。

④IPAが実施する「SECURITY ACTION」の「★一つ星」又は
「★二つ星」のいずれかを宣言したことがわかる書類
…自己宣言申し込み後に送信されるメール本文の写しや、自己宣言したこと
 の確認ができるホームページの画面のスクリーンショット等を提出してくださ
 い。



「お問い合わせフォーム」をクリック
※お問い合わせ方法は 1 0ページ参照

３

〇実績報告書提出のご案内メール

「Myページ」をクリック

３．届いたメールから「Myページ」に入る

 ※質問等がある場合は「お問い合わせフォーム」へ

申請に必要なExcel様式およびWEB提出マニュ
アルはこちらからもダウンロードが可能です

※複数の事業所が採択されている場合は、対象事業
所ごとのメールから提出してください。
同じＭｙページから複数事業所の提出はできません。

ここに記載の事業所名の書類をご提出ください。



４

〇Myページの画面

「情報を編集する」をクリック

４．申請フォームに入力



① 参照をクリックして、パソコン内にある

入力済みの報告書類（Excelデータ）を選択する

５

←ご登録の情報が

自動で表示されます

【参考】
「参照」をクリックすると
右記のような画面になり
ます

所定の場所より該当のファ
イルを選択してください

データはデスクトップに
保存しておくとわかりや
すいです

４．申請フォームに入力

② 参照をクリックして、パソコン内に取り込んだ

契約書等の写しを選択する



④ 参照をクリックして、パソコン内に取り込んだ

写真を選択する

※複数枚添付できるようになっています

６

４．申請フォームに入力

③ 参照をクリックして、パソコン内に取り込んだ

領収書等の写しを選択する

⑤ 参照をクリックして、パソコン内に保存している
宣言したことが分かる書類を選択する

← こちらは事務局よりご案内があった場合のみ

 ご利用ください

⑥ ①～⑤が添付ができたら確認をクリックする



７

４．申請フォームに入力

⑦ 正しいデータが添付されていることを確認
し、送信をクリックする

※添付する写真等については、実施要領や申請フォーム内の

注意事項をご確認いただき、過不足のないようご注意ください。



８

〇Ｍｙページ画面

↑お問い合わせはこちらから

５．審査状況を My ページで確認

←処理状況はこちらで確認。状況は下表の通り。

※申請終了後に県の審査となります。

※内容に不備があった場合は、別途「修正確認依頼メール」をお送りいたします。

※提出後は、申請登録したメールアドレスの受信ボックスを随時ご確認いただき
ますようお願いいたします。

処理状況 審査状況

実績_案内済み 実績報告書の案内メール送付

審査中 報告書の審査中

差し戻し 修正依頼中
（WEB再申請が必要）

再申請 再申請を受理

最終確認中 最終の確認中

実績_申請終了 申請の終了 → 県の審査へ



Myページの処理状況が「実績_申請終了」に

なっていれば、申請手続きは完了です

※以下のメールが届いたら、申請手続きは完了です

〇申請終了のお知らせメール

６．申請終了

９



②内容を入力後、 「確認」 をクリック

③内容に間違いがなければ、

そのまま 「送信」 をクリック

①お問い合わせ内容の入力

※ご登録のアドレスが自動入力されます

７． 【お問い合わせ方法】

３. 「実績報告書ご提出のご案内メール」より

「お問い合わせフォーム」にアクセスできます

※後日、ご登録のアドレスへ事務局よりメールにて回答があります
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