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２０２６年版福岡県民手帳の製作出版販売業務に関する仕様書 

１ 業務名 

２０２６年版福岡県民手帳製作出版販売業務 

２ 業務内容 

  県は、掲載する情報・データを提供するとともに監修を行い、事業者は仕様書に基づき、編集・印

刷・製本及び販売を実施する。 

  なお、詳細については、企画提案公募要領に基づき提出された企画提案書の内容を受けて、県と事業

者で協議の上決定する。 

（１）原案の作成 

別紙「２０２６年版福岡県民手帳標準仕様書」に基づき、県が提供する情報・データ（以下「県

提供データ」という。）とあわせて、原案を作成し、県の承認を得る。 

なお、県提供データ以外の必要な情報は、事業者において確保し、使用承認等必要な手続をとる

こと。また、県提供データについては、県の承認を得て、レイアウト、書体等の改良を加えてよい

こととする。 

（２）原稿の点検・校正 

県は、県提供データに係る原稿について点検・校正を行い、それ以外の原稿及び福岡県民手帳全

体については、事業者において点検・校正を行うこと。 

（３）広報宣伝 

事業者は、広く県民等に周知するための業務一切を行うこと。県は、広報宣伝に協力する。 

（４）出版・販売 

福岡県民手帳を広く販売するため、書店等取扱店舗への委託販売契約等必要な手続を行った上で

販売すること。なお、県は販売に関与しないため、必要な事務手続は事業者において行い、事業者

の責任において販売すること。販売は令和７年１０月 日までに開始すること。 

また、県が行う広報宣伝用として、製作した福岡県民手帳２００部を出版日までに提供すること。 

【納入場所】 

〒812-8577 福岡市博多区東公園７番７号（県庁行政棟９階） 

福岡県企画・地域振興部調査統計課統計普及班 

３ 著作権使用料について 

（１）算出方法（１冊当たりの著作権使用料率：   ％） 

  〔販売価格（消費税及び地方消費税を含む。）×１冊あたりの著作権使用料率 × 発行部数〕 

なお、著作権使用料の基礎となる部数は発行部数であり、売れ残った場合には返金しないので留

意すること。 

（２）支払方法 

県は、請求書により事業者に著作権使用料を請求するものとする。事業者は、請求書を受理した

日から３０日以内に支払うものとする。 

４ 製作・出版費用等 

  製作・出版（編集・印刷・製本）・販売・広報宣伝に要する全ての費用は事業者の負担とし、販売売

上金は、事業者に帰属する。なお、この業務に伴う損失について県は補償等一切行わない。 
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５ 販売状況の報告 

  必要に応じ、県から事業者に対し、発行部数及び販売状況について、報告を求めることがある。 

６ その他 

（１）事業者は、契約締結後速やかに本製作出版販売業務のスケジュールを作成し、県に提出すること。 

また、業務の実施に当たっては、県と協議の上で行うこと。 

（２）県との打ち合わせを必要に応じて行い、業務の進捗状況等について報告を行うこと。 

打ち合わせ以外にも、県と十分な協議を行うため、随時連絡調整を行うこと。 

（３）業務実施にあたり、個人情報を取り扱う場合は、個人情報保護に関する法令等を遵守すること。 

（４）事業者は、業務上知り得た秘密を他に漏らし、又は自己の利益のために利用することはできない。

また、本業務終了後も同様とする。 

（５）事業者は、本業務を行うにあたり、県から提供を受けた情報等を２０２６年版福岡県民手帳の製

作出版業務以外に利用し、又は第三者に提供することはできない。 

（６）業務の全部を第三者に再委託してはならない。ただし、あらかじめ県の書面による承認を得た場

合は、業務の一部を再委託することができる。 

（７）業務実施にあたっては、関係法令及び福岡県の条例等を遵守すること。 

（８）この仕様書に定めのない事項については、別途県と協議の上決定すること。 



項目 担当 頁数 仕様 備考

サイズ 事業者 － 企画提案公募後に決定

紙質 事業者 － 企画提案公募後に決定

しおり（リボン） 事業者 － 企画提案公募後に決定

製本方法 事業者 － 企画提案公募後に決定

販売価格 事業者 － 企画提案公募後に決定

販売方法 事業者 － 企画提案公募後に決定

発行部数 事業者 － 企画提案公募後に決定

１冊あたりの著作権使用料率 事業者 － 企画提案公募後に決定

広報宣伝計画 事業者 － 企画提案公募後に決定

運営体制 事業者 － 企画提案公募後に決定

表紙・帯 事業者

福岡県市町村図 県 2 表紙見返し1-2項目とすること カラー

県のシンボル・市町村合併状況 県 1 表紙見返し3項目とすること カラー

県章とその説明 県 1 カラー

年間カレンダー 事業者 2 2025年・2026年・2027年とすること カラー

年間計画表 事業者 2 カラー

国民の祝日等 事業者 1 国民の祝日、二十四節気、雑節等

年齢早見表 事業者 1

県の魅力発信頁 事業者

月間・週間スケジュール 事業者

便利な頁 事業者

施設特典 事業者 6 県から提供する素材を使いレイアウト構成を行うこと カラー

県内「道の駅」マップ 県 2 カラー

福岡県鉄道路線図・東京地下鉄路線図 事業者 4 カラー

防災情報 県 2

非常用持出品チェックシート 県 1

災害用伝言ダイヤル・家族の防災チェック 県 1

資料編目次 県 1 頁数を入れること

福岡県の基礎データ 県 2 頁数を入れること

全国から見た福岡県 県 2 頁数を入れること

都道府県の概要 県 2 頁数を入れること

市町村の概要 県 8 頁数を入れること

県議会議員 県 6 頁数を入れること

国会議員 県 4 頁数を入れること

福岡県の行政機構 県 11 頁数を入れること

国の機関、届出 県 4 頁数を入れること

郵便料金表 事業者 1 頁数を入れること

県民相談便利メモ 県 7 頁数を入れること

おぼえ、編集・発行元 事業者 1 裏表紙見返し１頁目とすること

観光イラストマップ 事業者 2 裏表紙見返し２－３頁目とすること カラー

合計

※注意事項
　・上記仕様を基本とする。なお、県と協議の上変更可能。
　・事業者が原稿を作成する頁における費用は、事業者の負担とする。
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